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1. UVOD

Na temelju ¢lanka 28. stavka 8. 1 9. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj skoli (“Narodne novine“, broj126/12. — prociséeni tekst, 94/13., 152/14, 07/17 i
68/18.).Srednja strukovna $kola Marko Babi¢ u Vukovaru donosi Godi$nji plan i program rada
u Skolskoj godini 2020./2021., koji obuhvaca sveukupnost odgojno — obrazovnog rada ove
ustanove.

Godisnjim planom 1 programom rada utvrduju se mjesto, vrijeme, nacin i nositelji
ostvarivanja nastavnog plana i programa i ostalih aktivnosti u funkciji odgojno-obrazovnog
rada Skole.

Kako bi se ostvarili ciljevi definirani u prethodnom stavku, potrebno je:

- upisnom politikom obrazovnu strukturu prilagodavati potrebama i interesima
sredine u kojoj Skola djeluje;

- obrazovatiucenike za znanstveno-tehnoloskirazvoj i za nastavak obrazovanja
(samoobrazovanja);

- odgojem razvijati moralne i eti¢ke osobnosti ucenika;

- odgajati u€enike za tolerantan demokratski suzivot svih gradana;

- poucavati 1 odgajati uenike za njegovanje i ouvanje povijesne i nacionalne
samobitnosti hrvatskoga naroda i nacionalnih manjina, koje svojom
kulturnom bastinom, zZivotom 1 radom doprinose ukupnom razvitku i jatanju
Republike Hrvatske;

- razvijati kod ucenika radne navike i sposobnosti za prihvacanje radnih obveza
i odgovornosti;

- kod ucenika razvijati svijest za zastitu i oCuvanje prirodnog okoliSa i

- skrbiti o zdravstvenom i socijalnom statusu ucenika.

Skola radi na adresi Domovinskog rata 58, 32010 Vukovar. Nastava u $koli izvodi se
na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, a za ucenike srpske nacionalne manjine na hrvatskom
1 srpskom jeziku te latinicnom 1 ¢irilicnom pismu. SrednjoSkolsko obrazovanje ucenika
pripadnika nacionalnih manjina ostvaruje se prema odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju
na jeziku i pismu nacionalnih manjina, Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli 1 drugim propisima.

Uprava 1 tajniStvo Skole je na istoj adresi: Domovinskog rata 58, 32010 Vukovar.
Telefon skole je: 032/424-970, fax je 032/ 424 971.

E-mail: ravnatelj@ss-markobabic-vu.skole.hr.

Osnovna djelatnost Skole je redovito srednjoskolsko obrazovanje u€enika za stjecanje
srednje Skolske spreme u programu: hotelijersko-turisticki tehnicar, turistiCko-hotelijerski
komercijalist, konobar JMO, kuhar JMO, slasti¢ar JMO ,pomo¢ni kuhar i slasti¢ar - TES,
poljoprivredni tehnicar — fitofarmaceut, mesar IMO, prodava¢ , frizer IMO, kozmeticar IMO.

Skola obavlja djelatnost u petodnevnom radnom tjednu u dvije smjene, prva smjena
zapocinje s radom u 07:00 sati do 12:40 sati, dok druga smjena zapocinje u 13:10 sati, a
zavrsava u 18:40 sati.

Kako ucenici koji slusaju nastavu na srpskom jeziku i ¢irilicnom pismu imaju tjedno 4
sata nastave viSe, zbog toga imaju nastavu subotom.



Rjesenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta, klasa: UP/1-602-07/05-03/48,
URBROJ: 533-09-06-07 od 13. sije¢nja 2006. godine rjeSenjem klase: UP/I-602-07/05-03/48,
urbroj: 533-09-06-09 od 7. veljace 2006. godine te rjesSenjem klase : UP/1-602-07/05-03/48,
urbroj : 533-09-06-11 od 14. lipnja 2006. godine odobrava se Trecoj srednjoj skoli Vukovar,
Domovinskog rata 58, sada Srednjoj strukovnoj Skoli Marko Babi¢ izvodenje programa
srednjoskolskog obrazovanja odraslih.

Nacin i oblici obrazovanja odraslih regulirani su Zakonom o obrazovanju odraslih
(Narodne novine 17/07,107/071 24/10), Zakonom o strukovnom obrazovanju (Narodne novine
30/09,24/10,22/13 i 25/18) i internim izvedbenim aktima. Nastava se izvodi po modelu
dopisno-konzultativne nastave, odnosno na skupnim konzultacijama i individualno dopisnim
konzultacijama. Broj sati skupnih konzultacija iznosi 10% od ukupnog broja nastavnih sati
propisanih nastavnim planom i programom za redovitu nastavu. Individualne konzultacije
dopisnim putem izvode se uz pomo¢ posebnih didakti¢kih izvora znanja za samoucenje koje
je duzna osigurati ustanova.

2. OSNOVNI PODATCI O USTANOVI

OSNOVNI PODATCI O USTANOVI

a ([Nazi v i s j e d i| Srednja strukovna $kola Marko Babi¢ , Vukovar
Adresa: Domovinskog rata 58, 32010 Vukovar
Zupanij a Vukovarsko-srijemska Zupanija;

E-mail: ravnatelj@ss-markobabic-vu.skole.hr

tajnistvo@ss-markobabic-vu.skole.hr
racunovodstvo@ss-markobabic-vu.skole.hr
administrator@ss-markobabic-vu.skole.hr;
pedagoginja@ss-markobabic-vu.skole.hr

b)

¢ |Si fra ust an oV 16-096-504

d |[UKkupni broj u 257

26 (10 ima nastavu na srpskom jeziku i ¢irilicnom

¢) | Ukupni broj odjela pismu, 16 na hrvatskom jeziku i latini¢nom pismu)

f) | Ukupni broj djelatnika 92
1. Nastavnika 58
2. Stru¢nih ucitelja prakticne 29
nastave
2. Stru¢nih suradnika 3
3. Administrativno osoblje 4

4. Pomo¢no 1 tehni¢ko
osoblje




3. MATERIJALNO -T EHN | QKJETI RADA

3.1PROSTORNI UVJETI

Srednja strukovna $kola Marko Babi¢ zapocela je s radom 29. rujna 2003. godine u
novoj Skolskoj zgradi sa sjedistem u Vukovaru, Domovinskog rata 58.

Skolska zgrada sagradena je na katastarskoj estici ukupne povrsine od oko 19.500 m?,
a sama zgrada zauzima povrsinu od oko 4.000 m?. U navedenom prostoru raspolazemo s
Cetrnaest (14) klasi¢nih ucionica 1 sedam (7) kabineta, frizerskim i1 kozmetickim salonom,
slastiCarnicom, kuhinjom 1 restoranom. U podrumu skole imamo uredene dvije ucionice, a
Odlukom Skolskog odbora stan domara prenamijenjen je u svrhu izvodenja nastavnog
procesa.

Tijekom skolske godine 2005./2006. frizerski salon i restoran otvoren je za javnost
(pruzanje usluga).

Raspolazemo sportskim terenima za izvodenje nastave tjelesne 1 zdravstvene kulture.
Skola nema sportsku dvoranu, ve¢ raspolazemo fitnes salom.

Uredski prostori u cijelosti zadovoljavaju potrebe Skole, a ¢ine ih: ured ravnatelja, ured
voditelja smjene nastave na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu i voditelja programa nastave
na srpskom jeziku i ¢irilicnom pismu, ured tajnika Skole, ured administratora i voditelja
obrazovanja za odrasle, ured voditelja racunovodstva, ured pedagoga skole te sala za sastanke
1 prijem roditelja. Zbornica, nazalost, nije dovoljno funkcionalna, jer je projektirana za samo
trideset, a u Skoli je zaposlen vec¢i broj nastavnika pa sjednice Nastavnickog vijeca i skupa
radnika moramo odrzavati u jednoj od ucionica.

Tijekom proteklih godina u cijelosti su opremljeni svi praktikumi, ¢ime su stvoreni
uvjeti za vrlo visoku razinu u izvodenju prakticne nastave u svim zanimanjima. Prelaskom na
JMO u vecini trogodis$njih zanimanja i prijemom odredenog broja ucitelja prakticne nastave, uz
ve¢ zaposlene, prakticnu nastavu pojedinih zanimanja pretezito realiziramo u Skoli. Misljenja
smo da to daje jednu novu kvalitetu u stjecanju znanja iz struke, jer ¢e uCenici kontinuirano biti
pod stru¢nim nadzorom nastavnika, ¢ime ¢emo otkloniti probleme s kojima su ucenici ranijih
godina bili suo€eni dok su prakti¢nu nastavu obavljali izvan skole, uglavnom u nelicenciranima
obrtni¢kim radionicama i trgovackim druStvima.



3.2.MATERIJALNI UVJETI

Materijalni i ostali troskovi skole (prijevoz zaposlenika na posao i s posla, energenti,
izdatci za nastavni materijal i sl.) tijekom 2019./2020. skolske godine financirani su iz
decentraliziranih sredstava, temeljem Odluke o kriterijima i mjerilima za financiranje teku¢ih
izdataka srednjih $kola i ugeni¢kih domova u 2019. i 2020. godini Zupanijske skupstine
Vukovarsko-srijemske Zupanije.

Za opremanje praktikuma i nabavku nastavnih sredstava i pomagala te ostale opreme u
protekloj skolskoj godini utrosili smo sljede¢a materijalna sredstva:

- knjige 1.035,02 kn
- sportska oprema 1.119,96 kn
- radio i tv prijemnici 5.975,00 kn
- ostala oprema za odrzavanje i zastitu 65.325,00
UKUPNO TROSKOVI : 73.792,4%n



4. UCENI CI

Tabli¢ni prikaz razrednih odjela za Skolsku godinu 2020./2021.

TG zanimanje 91 Uit razrednik
odjel ! ucenika | ucenika
Hotelijersko - turisticki tehnicar 11
la Turisticko-hotelijerski 5 16 Dubravka Hrcek
komercijalist
Kuhar JMO 9
1b | Konobar JMO 3 13 Ivana Simi¢
Slasticar JMO 1
Kuhar JMO 6
1b/1 Konobar JMO 1 7 Jela Sormaz
lc Prodavac 4 4 Biljana He¢imovi¢ Apcag
Poljoprivredni tehnicar ‘.
1c/l fitofarmaceut 1 1 Jovanka Vazié¢
1d Frizer MO 0 10 Olivera Rudan
Kozmeticar JMO 4
Frizer IMO 4 .,
1d/1 Kozmeticar JMO 1 5 Jelena Petkovi¢
le Pomocni kuhar i slasticar - TES 3 3 Bojan Matié
8 Ukupno ucenika I razred 59
Hotelijersko - turisticki tehnicar 5
2a Turisticko-hotelijerski 6 11 Mihaela Hutz
komercijalist
2al/l | Hotelijersko - turisticki tehnicar 2 2 Mara Pukié
Kuhar JMO 10
2b Konobar JMO 5 18 Lucija Spoljari¢ Perhat
Slasticar IMO 3
Kuhar JMO 10
2b/1 | Konobar JMO 1 13 Sara Belec
Slasticar JMO 2
2¢C Prodavac 6 6 Danijela Veres
Kozmeticar MO 8
2c/l Frizer IMO 4 13 Danijela Atlagi¢
Mesar JMO 1




Kozmeticar JMO 7 .
2d Erizer MO 4 11 Jasna Jockovic¢
2e Pomocni kuhar i slasticar TES 6 6 Nevenka Bago

8 Ukupno ucenika II razred 80

Hotelijersko - turisticki tehnicar 8
3a Turisticko-hotelijerski 11 19 Maja Erdes

komercijalist

3a/l | Hotelijersko - turisticki tehnicar 7 7 Jovana Kovacevié¢

Kuhar 13
3b Slasticar 3 20 Ljiljana Rudinski Mijatovié

Konobar 4

3b/1 | Kuhar 8 8 Svetlana Misi¢
3¢ Prodavac 6 6 Ines Pejic

3¢/l | Kozmeticar JMO 7 7 Dorde Maksimovié
3d qumetzcar JMO > 9 Kristian Lekic¢ Vojnovié

Frizer Jmo 4
3e Pomocni kuhar slasticar 7 7 Stefan Teofilovic¢

8 Ukupno ucenika III razred 83

Hotelijersko - turisticki tehnicar 14
4a Turisticko-hotelijerski 7 21 Zvezdana Adamovic

komercijalist

Hotelijersko - turisticki tehnicar 7

4 a/l | Turisticko-hotelijerski 5 12 Vedrana Vejnovié
komercijalist
2 Ukupno ucenika IV razred 33
26 UKUPNO UCENIKA U SKOLI 255

Imamo dvoje ucenika koji su ukljuceni u nastavak obrazovanja.




ZAMJENA RAZREDNIKA:

1A- Ivana Pisaci¢

la/1 — Andela Raji¢

1b — Biljana He¢imovi¢ Apcag
1b/1 — Velinka Luki¢

1c — Ivana Simi¢

1c/1 — Ljiljana Sremac

1d — Mihaela Hutz

1d/1 — Srdan Despotovi¢

le — Danijela Veres

2a — Antonio Sklepi¢

2a/1 —Jelena Petkovi¢

2b — Danijela Veres

2b/1 — Suzana Bingulac Beretin
2¢ — Lucija Spoljari¢ Perhat
2¢/1 — Jela Sormaz

2d — Dubravka Endrich

2e — Kristina Leki¢ Vojnovié¢
3a — Ivana Blazevi¢

3a/1 — Nevena Varga

3b — Danijela Veres

3b/1 — Bojana Blagojevi¢

3¢ — Biljana Makoter Postruzin
3c¢/1 — Vedrana Vejnovic¢

3d — Zeljko Mikulié

3e — Dragana Jeli¢

4a — Nevenka Bago

4a/1 — Porde Maksimovié¢



5. ZAPOSLENICI USTANOVE

. . . Godina | Godine . L
Rb Ime i prezime Zvanje Sprema , . ZadugenBrojsati| Odr eL/Neodr e
role stag
1 |ZVEZDANA ADA prof. hrvatskog jezika VSS 1964. 26 hrvatski jezik 40 DA
2 IDANI JELA ATL | prof. srpskog jezika VSS 1969. 17 srpski jezik 24 DA
3 |LovroBBI L dipl. ing. vSs | 198s. 7 poljoprivredna grupa Otkazni rok
predmeta
4 |NEVENKABAGO prof. matematike VSS 1977. 17 matematika 40 DA
5 |LJILJA BARDI |prof. hrvatskog jezika VSS 1972. 22 knjigni 40 DA
6 [MR. SC. 1VICA mr.sc. vss | 1970. 23 ekonomska grupa 40 DA
predmeta
7 |SARA BELEC mag. oec. vss | 1989. 4 ekonomska skupina | 55 DA
predmeta
BINGULAC BERETIN . .
8 SUZANA mag.educ.math.et.inf. VSS 1987. 8 matematika 26 DA
ekonomsko
9 |BOJANABL AGOJEV mag.oec. VSS 1981. 13 ugostiteljska grupa 40 DA
predmeta
10 [SLAVICABLATNJAK prof. geografije VSS 1955. 38 geografija 15 DA
11 IVANABLAGEVI L dipl. oec vss | 198s. 10 ekonomska grupa 40 DA
predmeta
12 [HELENABUKARICA prof. hrvatskog jezika VSS 1974. 22 hrvatski jezik 40 DA
13 ([SRnAN DESPOT dipl.teol. VSS 1986. 5 vjeronauk 23 DA
14 |KATARINAD | NJ EG prof. hrvatskog jezika VSS 1979. 17 hrvatski jezik 16 DA
15 |[SANDRA) ORNE VI L osnovna (¢ NKV 1969. 23 spremalii 40 DA
16 [MARA nUKI L prof. srpskog jezika VSS 1967. 28 srpski jezik 40 DA
ekonomist ekonomike raktilna
17 [GEL JIKWR | L turizma VGS 1962. 31 P ’ 40 DA
. konobar
majstor natkonobar
18 [DUBRAVKA ENDRICH prof. biologije i vss | 1974. 16 kozmetifar 4 DA
kemije predmeta
19 [MAJA ERDEG p”}efzn'(a "I &l vss | 198s. 11 njiemal ki 40 DA
20 [JELENA FI LI P| majstorkuhar sss | 198l 13 pr ak';;ar' bnal 4 DA
21 IMARI JA FI LIL spremali NKV 1964. 4 spremal i 40 DA
Kozmet i | .
. . . S praktilna
22 [KSENI J A FRAN |priznatim majstorskim SSS 1965. 28 Kozmetil 40 DA
statusom ’
23 |ZLATA GALOVI prof. pedagogije VSS 1985. 12 Pedagog 40 DA
24 [JEKA GRUBI L mag. knji¢ VSS 1964, 11 Knjigni 20 DA
BILJANAHEL | MOV | prof. matematike i .
25 APLAG informatike VSS 1982. 12 matematika 40 DA
Vodi tel]
dipl. ing. nastave, koordinator
26 |SAMIRAHRANI L prehrambene VSS 1972. 14 drgavne n 40 DA
tehnologije nastavni k
predmeta
27 |[DUBRAVKAIRL EK prof. povijesti VSS 1965. 19 povijest 40 DA
28 |MIHAELAHUTZ pro fje;k‘; or M vss | 1973 17 njemal ki 40 DA
ing. tekstila - majstor praktilna
29 IDRAGANA JELI | - maj VGS | 1965. 26 slastilar| 40 DA
slasti] ar
’ kuhar
30 [JASNA JOCKOV dipl. oec. VSS 1962. 30 ralunal s 40 DA




. . . Godina | Godine , S ,
Rb Ime i prezime Zvanje Sprema , ) Zadugen|Brojsati Odr elL/Neodr e
role stag
31 VLADI MI R JOV dipl. teolog VSS 1985. 6 nastavnik vjeronauka 15 DA
32 [BORKOJ URLEVI L dipl. teolog VSS 1981. 15 vjieronauk 17 DA
33 [ VANA KATI L prodava SSS 1983. 6 spremal.i 40 DA
¢ A poljoprivredna grupa OTKAZNI
34 |[KATA KATI L dipl.ing. VSS 1959. 24 predmeta ROK
35 |MARINAK EGNJ ER ekonomist sss | 1978. 21 voditel 40 DA
ralunovo:
. politika i
36 |VESNAKOLAK prof. marksizma VSS 1959. 33 . 40 DA
gospodarstvo, etika
37 [KATA KUZMANI | majstor k¢ SSS | 1973. 11 praktilnal DA
kozmeti|
38 |JELICAL AP L EVI L |prof. engleskog jezika VSS 1958. 28 engleski jezik 40 DA
KRI STI NA LEK -
39 VOINOVI L prof. hrvatskog jezika VSS 1973. 21 hrvatski jezik 40 DA
frizerska grupa
40 IMAJ A LUKI L majstor frizer SSS 1976. 18 predmeta i 40 DA
nastava frizer
o preh. grupa
41 [VELI NKA Luk GPling prehambene | oo | qq, 27 predmet a, 40 DA
tehnologije
nastava
BILJANA MAKOTER . .
42 POSTRUGI N prof. matematike VSS 1980. 10 Matematika 40 DA
prof. tjelesne i . .
tielesna i
43 In ORnE MAKSI| M| zdravstvene kulture VSS 1985. 11 40 DA
zdravstvena kultura
44 INEBOJMAW OJ L OV Majstor frizer SSS 1983. 10 frizerstvo 40 DA
Frizer s priznatim frizerska grupa
45 (JELA MARTI NO . .p SSS 1968. 27 predmeta i 40 DA
majstorskim statusom h
nastava frizer
46 BOJAN MATI L prof. hrvatskog jezika VSS 1985. 11 hrvatski jezik 40 DA
47 VLATKA MI HAJ dipl. oecc. vSs | 1985. 9 ekonomska grupa 40 DA
predmeta
. dipl.ing. kemijske kemija (:
48 (GEL JMIOKUL I L e - VSS 1965. 29 predmeti), voditel] 35 DA
tehnologije !
smjene
prehrana
dipl.ing. prehrambene premeti), vodite
49 SVETLANA M| ¢ |@PHING. prenra VSS | 1966. 27 prakt. nastave u 40 DA
tehnologije .
nast. na srp. jeziku i
firililnec
50 [KATI CA MLAKI majstor kuhar sss | 1962, 38 kuharstvo 40 DA
specijalist
51 [ANPA MRpEN kuhar sss | 1967. 17 praktifnar DA
’ ’ kuhar
52 [MI LKA NEGI L maystor kuhar sss | 1957. 32 praktilnal 4 DA
’ specijalist kuhar
53 INATAGA PAI L |prof engleskog jezika | VSS 1986. 8 engleski jezik 40 DA
A preh. grupa
54 | NES PEJI L dipl.ing. prehrambene | o | 1975 18 predmet a, 40 DA
tehnologije
nastava
55 [ VANA PERI L ekonomist SSS 1975. 24 administrator 40 DA
56 |JELENAPET KOV L |prof. engleskog jezika VSS 1984. 12 engleski jezik 40 DA
57 [l VANA PI SALI prof. biologije i vss | 1973, 21 biologija 40 DA
kemije
58 [GELJ KO RADMA Majstor konobar SSS 1967. 19 strulni 40 DA
50 [ANDELA RAJIL dipl. oec. vss | 1969. 26 ekonomska grupa 40 DA
predmeta
60 LJILJANA RUDINSKI prof. tielesne i VSS 1965, 30 tielesna i 40 DA

MI JATOVI L

zdravstvene kulture

zdravstvena kultura




. . . Godina | Godine , S ,
Rb Ime i prezime Zvanje Sprema , ) Zadugen|Brojsati Odr elL/Neodr e
role stag
61 |l VANA SEBELI mag.iur. VSS 1991. 1 tajnica 40 DA
62 |MAJASEGEDI pro fje;ksac’ " " vss | 1981 16 njemal ki 40 DA
63 |JANTONI O SKLE prof. engleskog jezika VSS 1977. 16 engleski jezik 40 DA
64 [zvaEZDANS P ASENC  POF ;Z’if:s'“’g vss | 1972. 17 francuski jezik 40 DA
65 |MR.SC. LJILJANA SREMA pmf'kz':q'i?g”e' vss | 1969. 20 biologija 40 DA
66 [MR. SC. KAT| c diPling prehrambene | oo | gq, 32 slastilal 40 DA
tehnologije
67 [SNJEGANA GAR | FZers priznatim Sss | 1964. 22 frizerska grupa 40 DA
majstorskim statusom predmeta
68 [l VANA GI MI L |prof. engleskog jezika | VSS 1984. 12 engleski jezik 40 DA
60 [ONDREJ &I Rka Pl geograf - VsS 1973, 4 geografija 17 DA
turizmolog
70 |S1 NI GA GERB| |MasSter prop o4 1986. 2 elesnai 13 DA
vaspitanja i sporta zdravstvena kultura
71 IBRANKA GKARI |prof. engleskog jezika VSS 1985. 9 engleski jezik 40 DA
72 |JELA GORMAz | Profsmskogjezika | oo | g6, 29 srpski jezik 40 DA
LUCIJA GROLJ prof. tjielesne i tielesna i
IS PERHAT zdravstvene kulture vss 1965. 28 zdravstvena kultura 40 DA
74 |ISTEFAN TEOFI prof.psih. VSS 1991. 2 psihologija 40 DA
75 |RUDOLFT OMI L dipl. oec. VSS 1960. 31 v.d.ravnatelja 40
76 [NEVENAVARGA dipl . inf VSS 1976. 15 ralunal s 40 DA
77 |JOVANKAV A G L dipl. ing. vss | 19es. 21 poljoprivredna grupa | 5, DA
predmeta
78 |VEDRANAVE J NOV 1 [ POF mﬁ;ﬁgm'ke' vss | 1980. 15 matematika i fizika 40 DA
dipl. ing.
79 IDANI JELA VER prehrambene VSS 1970. 21 poznavanje robe 40 DA
tehnologije
80 IMARI JA VUKOV osnovna ( NKV 1973. 6 spremalii 40 DA
81 VI GNZE@ prof. hrvatskog jezika VSS 1964. 30 hrvatski jezik 40 DA
82 M LI NA GABKA PO ;Z’i‘gs"og vss | 1975 18 francuski jezik 40 DA
83 [SNEGANA GI VK| majstor k¢ SSS | 1972 15 praktilnal DA
kozmet il
DANIJELA GI G . _
84 GEBHARDT prof. hrvatskog jezika VSS 1976. 18 hrvatski jezik 40 DA
. Strul ni
85 [TAMARA LEPO konfekcionar SSS 1967. 18 37 DA
i konobar
86 |JOVAN VUKAJL kuhar SSS 1982. 14 Strul ni ul 40 DA
87 |[JOVANA KOVAL | Diplfilolog anglista VGS 1996. 0 Engleski jezik 34 DA
88 |OLIVERA RUDAN ekonomist SSS 1995. 1 Engleskijezik 40 DA
89 |/ANDRI JANA MA | Mag.ekonomije vSS | 1995. 0 Ekonomskagrupa |, DA
predmeta
90 |[VI NKO GUMBAR Iilila¢ SSS 1959. 12 Domar-k ot | oV 40 DA
91 |RADMI LA VUJI prodava SSS 1986. 10 spremali 40 DA
92 [DORA nUKI L kuhar SSS 1996. 3 spremal i 40 DA
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ZADUZENJA NASTAVNIKA U SKOLSKOJ GODINI 2020./2021.

Red. Ime i prezime Predmet Razre- | Dod./ | Izvannastavne Ostalo Norma
br. dnik dop. aktivnosti
1 Zvezdana Adamovi¢ | Hrvatski jezik 4a 1 40
2 Danijela Atlagié¢ Srpski jezik 2¢/1 1 Meduzupanijski 24
aktiv
3 Nevenka Bago Matematika 2e 40
6 Ivica Batini¢ Ugostiteljska 40
skupina pr.
7 Sara Belec Ekonomska 2b/1 2 Voditelj 33
skupina pr., projektnog tima
politika i
gospodarstvo
8 Suzana Matematika satnicarka 26
BingulacBeretin
9 Bojana Blagojevi¢ Ekonom. sk. 40
pr. i trgovina,
prakt. nastava
10 Slavica Blatnjak Geografija 15
11 Ivana Blazevi¢ Ekonom. 2 40
skupina pr.
13 Helena Bukarica Hrvatski jezik 1 40
14 | Katarina Dinje§Gros | Hrvatski jezik 1 16
15 Mara Pukié¢ Srpski jezik 2al 1 40
16 Zeljko Puri¢ Struk.ug. prak. 40
nastave za
konobare
18 Dubravka Endrich | Kozmeti¢arska 40
grupapredmeta
19 Maja Erdes Njemacki 3a 40
jezik
20 StefanTeofilovi¢ Nas. psiholog. 3e 40
21 Ksenija Frani¢ Pr. nast. 40
kozmeticar
22 Biljana He¢imovié Matematika lc 40
Apcag
23 Samira Hrani¢ Prehrambena Ispitni 40
skupina pr. koordinator,
voditelj prak.
nastave na
hrv.jeziku
24 Dubravka Hréek Povijest la 40
25 Mihaela Hutz Njemacki 2a 1 40
jezik
26 Dragana Jeli¢ Pr.nas. 40
slasticarstva
27 Jasna Jockovi¢ Racunalstvo, 2d Voditelj 40
politika i informaticke
gospodarstvo ucionice
28 Vladimir Jovié¢ Katolicki 1 15
vjeronauk
28 Borko Jurcevié Katolicki 17
vjeronauk
30 Kata Kati¢ Poljoprivredna
skupina pr.
31 Vesna Kolak Etika, politika 40
i gospodarstvo
33 Kata Kuzmani¢ Prak. nastava Voditelj 40
kozmeticar kozmetickog
salona
34 Jelica Lapcevié¢ Engleski jezik 2 40
35 Kristina Leki¢ Hrvatski jezik 3d 1 40
Vojnovié
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36 Maja Luki¢ St.uc. 40
frizerstva,
prak.nast.
frizer.
37 Srdan Despotovié¢ Pravoslavni 23
vjeronauk
38 Velinka Lukié¢ Pozn. robe i 40
preh,
pr.nast.mesar
39 Biljana Matematika Sindikalni 40
MakoterPostruzin povjerenik
40 Porde Maksimovi¢ TZK 3cl Voditelj fitnes 40
sale
41 | Nebojsa Manojlovi¢ St..u¢. Voditelj 40
frizerstva, frizerskog
prak.nast. salona
frizerima
42 Jela Martinovié¢ Prak.nast. 40
frizerima
44 Bojan Mati¢ Hrvatski jezik, le 40
etika
45 Vlatka Mihajlovi¢ Ekonomska 40
skupina pr.
46 Zeljko Mikuli¢ Nastav. kemije Voditelj smjene 35
na hrvatskom
jeziku
47 Svetlana Misi¢ Prehrambena Voditelj prak. 40
skupina nastave na
predmeta srp.jeziku,
Povjerenik za
zaStitu na radu
48 Katica Mlaki¢ Str. ug. 40
kuharstva,
prakt. nas.
slastiCar
49 Anda Mrden Prakt. nast. Voditelj 40
Kuharima kuhinje
50 Milka Nezi¢ Str. ué. 40
kuharstva
51 Natasa Pai¢ Engleski jezik
52 Ines Pejic¢ Prehramb.sk., 3c 40
pr.nast.mesar
53 Jelena Petkovié¢ Engleski jezik, | 1d/1 40
povijest,
povijest hr.
kul. bastine
54 Ivana Pisaci¢ Nast. biologije 40
56 Zeljko Radman Ugostiteljsko Voditelj 40
posl, prakt. restorana
nast. konobar
57 Andela Raji¢ Ekonomska 40
skupina pr.
58 Ljiljana Rudinski TZK 3b Voditelj 40
Mijatovi¢ sportskog kluba
59 Maja Segedi Njemacki 40
jezik
60 Antonio Sklepi¢ Njemacki 40
jezik
61 | ZvezdanaSpasenovi¢ Francuski 40
jezik
62 Ljiljana Sremac Biologija i 40
kemija
63 Katica Susac Prakt.nastava 40
slasticar
64 Snjezana Sari¢ Str.u¢. prakt. 40

nastave frizer
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65 Siniga Serbi¢ TZK Voditelj nastav 13
na srp. jeziku
66 Ivana Simi¢ Engleski jezik 1b 40
67 Ondre;jSirka Geografija 17
68 Branka Skarica
69 Jela Sormaz Srpski jezik 1b/1 40
70 Lucija Spoljari¢ TZK 2b Povjerenik za 40
Perhat zaStitu na radu
71 Rudolf Tomi¢
72 Nevena Varga Racunalstvo Voditelj web 40
stranice
73 Jovanka Vazi¢ Poljoprivredna | 1c/1 Voditelj 40
sk, zadruge
prak.nastfito
74 Vedrana Vejnovié Matematika 4al 40
75 Danijela Vere§ Prehrambena 2c 40
skupina pr.
76 Visnja Zec Hrvatski jezik Povjerenik za 40
zaStitu na radu
77 Milina Zabka Francuski 40
jezik
78 Snezana Zivkovi¢ Prak. nast. 40
kozmeticar
79 Daniela Ziza Hrvatski jezik 40
Gebhardt
80 Jovan Vukajlovi¢ Kuharstvo, 40
prakti¢na
nastava
81 Jelena Filipovi¢ Kuharstvo, 40
prakti¢na
nastava
82 Olivera Rudan Engleski jezik 1d 40
83 Jovana Kovacevi¢ Engleski jezik 3a/l 34
84 Tamara Cepo Ugostiteljsko 37
posluzivanje,
prakti¢na
nastava
85 Andrijana Marinié Ekonomska 40
grupa
predmeta,
prakti¢na
nastava
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6. ORGANIZACIJA NASTAVE

Prema broju radnih dana u tjednu nastava se ustrojava u petodnevni i Sestodnevni radni tjedan.
Prema dnevnom radu (smjene - pocetak i zavrSetak dnevnog rada):

Skola radi u dvije smjene. Prijepodnevna smjena pocinje u 7.00 sati i traje do 12.40 sati, a
poslijepodnevna smjena pocinje od 13.10 sati do 18.40 sati.

Nastavni sat traje 45 minuta, svi odmori traju po 5 minuta, osim velikoga, poslije drugoga i
Cetvrtog sata Koji traju 10 minuta.

U obje smjene nastava se izvodi na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu i srpskom jeziku i
¢irilicnom pismu.

Na srpskom jeziku i ¢iriliénom pismu vrsi se odgoj i obrazovanje ucenika srpske nacionalne
manjine, temeljem odredbi Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli(“NN*,
broj 126/12. — procisceni tekst i 94/13.152/14, 07/17 i 68/18), Ustavnog zakona o pravima
nacionalnih manjina (,,NN*, broj 155/02.,47/10.,80/10.,93/11.), Zakona o odgoju i obrazovanju
na jeziku i pismu nacionalnih manjina (,,NN*, broj 51/00.,56/00.).

Voditelj programa na srpskom jeziku i ¢iriliénom pismu je Sinisa Serbié.

Voditeljica praktiéne nastave u nastavi na hrvatskom jeziku u skolskoj godini
2020./2021. i koordinatorica za drzavnu maturu je Samira Hrani¢, dipl.ing. Voditeljica
prakti¢ne nastave na srpskom jeziku i ¢irilicnom pismu je Svetlana Misi¢, dipl.ing. Voditelj
smjene za $kolsku godinu 2020./2021. je Zeljko Mikuli¢, dipl.ing.Satni¢arka za $kolsku godinu
2020./2021. je Suzana Bingulac Beretin.

RASPORED ZVONJENJA U SMJENAMA

Sat Prva smjena Druga smjena
1. 7.00-7.45 13.10-13.55
2. 7.50-8.35 14.00-14.45
3. 8.45-9.30 14.55-15.40
4. 9.35-10.20 15.45-16.30
5. 10.30-11.15 16.40-17.25
6. 11.20-12.00 17.30-18.05
7. 12.05-12.40 18.10-18.40
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6.100BRAZOVNA P ODRRTGRAMI | TRAJANJE OBRAZOVANJA PO

PROGRAMI MA ZA REDOVNE UCENI KE

Djelatnost Skole obuhvaéa odgoj 1 obrazovanje redovnih ucenika u programima za stjecanje
srednje 1 nize strucne spreme te obavljanje vlastite djelatnosti i pruzanja usluga u sljede¢im

podrucjima rada:

usluge

Obrazovna Sifra pr o]Trajanje Naziv programa
podrucj a

070104 4 Hotelijersko-

turisti¢ki tehnicar

070204 4 Turisticko-
Turizam i hotelijerski
ugositeljstvo komercijalist

092533 3 Slastic¢ar

071453 3 Slasti¢ar JMO

071333 3 Konobar

071353 3 Konobar JIMO

071233 3 Kuhar

071253 3 Kuhar JMO

078193 3 Pomo¢ni kuhar 1

slasticar

080504 4 Poljoprivredni
Poljoprivreda, tehnicar
prehrana i veterina fitofarmaceut

092453 3 Mesar JIMO
Ekonomija,
trgovina i poslovna | 060923 3 Prodava¢ novi
administracija strukovni kurikulum
Osobne, usluge 250353 3 Frizer IMO
zasStite i]|250153 3 Kozmeti¢ar IMO
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63PRAKTI CNA NASZIVAWA SKODAEt av a

pismu

na

srpskom

MIJESTO IZVODENJA PRAKTICNE NASTAVE ( nastava na srpskom jeziku i ¢irili¢nom

pismu)
Redni broj Zanimanje Naziv Broj ucenika
privrednog
subjekta
1. KONOBAR Akademac 1
2. KONOBAR Garni hotel 2
Cibalia
Vinkovci
3. KUHAR Skolska kuhinja 15
4, KUHAR Vrske 2
5. KUHAR Nada
6. MESAR Bodirkovié¢ 1
Borovo
7. SLASTICAR Figaro Vinkovci 2
8. FRIZER Frizerski salon 7
skole
9. FRIZER Sesto ¢ulo 1
10. KOZMETICAR | Kozmeticki 12
salon Skole
11. KOZMETICAR | Luna 5
12. HTT Admiral 3
Vinkovci
13. HTT Ramos- 1
commerce
Osijek
14, HTT Vems Hotel Lav 4
15. HTT Nada 2
16. HTT Waldinger 1
17. THK Compakt
18. THK Vuka
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7. ORIJENTACIJSKI KALENDAR RADA USTANOVE

a) Odgojnoobrazovna razdoblja (pocCetak i zavrSet

Prema Odluci o pocetku i zavrSetku nastave i trajanju odmora ucenika srednjih skola u
skolskoj godini 2020./2021. nastava pocinje 7. rujna 2020. godine, a zavr$ava 18. lipnja 2021.
godine. Nastava se ustrojava u dva polugodista. Prvo polugodiste traje od 7. rujna 2020. godine
do 23. prosinca 2020. godine. Drugo polugodiste traje od 11. sije¢nja 2021. godine do 18. lipnja
2021. godine, a za ucenike zavrsnih razreda srednje Skole do 25. svibnja 2021. godine.

Nastava se organizira i izvodi u najmanje 175 nastavnih dana, odnosno 35 nastavnih
tjedana, a za u€enike zavrSnih razreda srednje Skole u najmanje 160 nastavnih dana, odnosno
najmanje 32 nastavna tjedna. Ako Skola ne ostvari propisani nastavni plan i program/strukovni
kurikulum i propisani broj nastavnih tjedana, nastavna se godina moze produljiti odlukom ureda
drzavne uprave u zZupaniji nadleznog za obrazovanje, odnosno ureda Grada Zagreba nadleznog
za poslove obrazovanja, uz prethodnu suglasnost Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta i
nakon 18. lipnja 2021. godine, odnosno nakon 25. svibnja 2021. godine za zavrSne razrede
srednje skole.

b) Razdoblja odmora uceni ka

Jesenski odmor za ucenike pocinje 2.studenog 2020. i traje do 3.studenog 2020., s tim
da nastava pocinje 4.studenog 2020. Prvi dio zimskog odmora pocinje 24.12.2020. i traje do
8.sijecnja 2021., s tim da nastava pocinje 11.sije¢nja 2021. Drugi dio zimskog odmora za
ucenike pocinje 23.veljace 2021. i zavrSava 26.veljace 2021.godine, s tim da nastava pocCinje
1.ozujka 2021. Proljetni odmor za u¢enike pocinje 2.travnja 2021. i zavrSava 9.travnja 2021., s
tim da nastava pocinje 12.travnja 2021. Ljetni odmor pocinje 21.lipnja 2021. osim za ucenike
koji polazu predmetni, razredni, dopunski ili razlikovni ispit, koji imaju dopunski nastavni rad
ili ispite drzavne mature, za ucenike u programima ciji se ve¢i dio izvodi u obliku prakticne
nastave 1 vjezbi kao 1 za ucenike koji u to vrijeme imaju stru¢nu praksu, Sto se utvrduje
godiS$njim planom i programom $kole.

[znimno, ucenici u programima ¢iji se veci dio izvodi u obliku vjezbi i1 prakti¢ne nastave
1drugim strukovnim programima sa stru¢nom praksom mogu imati i drugaciji raspored odmora,
s tim da im ukupan odmor tijekom Skolske godine ne moZze biti kra¢i od 45 radnih dana, $to se
ureduje ugovorom, a sukladno Zakonu o strukovnom obrazovanju (Narodne novine, broj
30/2009,24/10, 22/13 i 25/18).

c) Vremeni k izradbe i obrane zavrsSnog rada
Zimski ispitni rok: od 1. do 9. veljace 2021. godine

Ljetni ispitni rok: od 8. do 17. lipnja 2021. godine
Jesenski ispitni rok: od 24. do 27. kolovoza 2021. godine
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1. ZIMSKI ISPITNI ROK
Prijava obrane zavr$noga rada: 23. studenoga 2020. godine

Predaja pisanog dijela izradbe zavr§noga rada na urudzbeni zapisnik
u tajniStvu Skole: 13. sije¢nja 2021. godine od 8,00 do 14,00 sati

Sjednica Skol skog pr osludbeInjoagddmedHa5h a :
Obrana zavr$noga rada: od 2. do 8. veljace 2021. godine
SjednicaSk ol skog pr os u%dve é 203 egodihduol? fa :

Urucivanje svjedodzbi o zavr$nome radu: 12. veljac¢e 2021. godine u 10 h

1. LJETNI ISPITNI ROK
Izbor teme za izradbu i obranu zavr$noga rada: do 31. listopada 2020. godine
Prijava obrane zavrinoga rada: 15. ozujka 2021. godine u tajnistvu Skole od 8 do 14 h

Predaja pisanog dijela izradbe zavr§noga rada na urudzbeni zapisnik
u tajniStvu Skole: 24. svibnja 2021. godine od 8 do 14 h

Sjednicanasty ni € k 0 g 6.\wvibpja2fPA.godiReu 12:40h
Sjedni ca nast &lpnai2@k godineu 12j4@¢ a :
Sjednica Skol skog pr o Suighja208logpdinewlBio r a :
Obrana zavr$noga rada: od 9. do 16. lipnja 2021. godine
SjednicaSk ol skog pr os u . bpeja202l.godihédw7rdah: 1
Urucivanje svjedodzbi zavr$nog razreda: 25. lipnja 2021. godine u 12 h
Urucivanje svjedodzbi o zavr§nome radu: 25. lipnja 2021. godine u 12 h
1.10brana zavr3Snoga rada za programe u cCetverogoc

15. lipnja hotelijersko-turisticki tehnicar, 4. ai4. a/l u8 h
16. lipnja turisticko-hotelijerski komercijalist, 4. ai4a/l u 8 h
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12l zradba prakti c¢nog dijela zavrsSnoga rada za f
trogodi Snjem trajanju

9. lipnja prodavac, 3cu 9 h

9. lipnja konobar, 3b u8h

9. lipnja 110.lipnja kuhar, 3bu 8 h

9. lipnja kozmeti¢ar IMO, 3c/1u 8 h
10. lipnja frizer, 3du8h

11. lipnja kozmeti¢ar JMO, 3d u 8 h
11.lipnja slasticar, 3b,u 9 h

11.lipnja kuhar, 3b/1,u 8 h

9.,10.111. lipnja  pomoc¢ni kuhar 1 slasticar TES, 3eu 8 h

1.30brana zavrsSnoga rada zaajapugograme u trogodi St

15. lipnja prodavac, 3cu8h

15. lipnja kuhar, 3bu 8 h

15. lipnja frizer IMO, 3du 8 h

15. lipnja kozmeticar 3¢/1, u8h

15.lipnja pomo¢ni kuhar slasticar, 3eu 8 h
16. lipnja konobar, 3b u 8 h

16. lipnja slasticar, 3bu 10 h

16.lipnja kozmeticar JIMO, 3du 8 h
16.lipnja kuhar, 3b/1 u 8 h

2. JESENSKI ISPITNI ROK
Izbor teme za izradbu i obranu zavr§noga rada: do 31. listopada 2020. godine
Prijava obrane zavr$noga rada: 5. srpnja 2021. godine u tajnistvu Skole od 8 do 14 h
Predaja pisanog dijela izradbe zavr$noga rada na urudzbeni zapisnik
u tajnistvu Skole: 5. srpnja 2021. godine
Predaja prijava za popravne ispite: 5. srpnja 2021. godine u tajnistvu Skole od 8 do 12 h

Popravni ispiti za zavr$ne razrede: 18. i 20. kolovoza 2021. godine prema rasporedu koji ¢e biti
izvjeSen na oglasnoj ploci u prizemlju Skolske zgrade

Sjedni ca nast alkaovozakk@lggodiney 7€1bha : 2
SjednicaSk ol skog pr os u d koovwopag2@hb gobireu &30h 2

Obrana zavr§noga rada za programe u ¢etverogodis$njem i trogodi$njem trajanju: od 24. do 27.
kolovoza 2021. godine

Sjedni ca Sk behaybdbara: . kotowozad2@1. godine u 13 h

Urucivanje svjedodzbi zavr$nog razreda: 31. kolovoza 2021. godine u 12 h
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Uruéivanje svjedodzbi o zavr§nome radu: 31. kolovoza 2021. godine u 12

d Znacaj niu &a&ktoumsikoj./20@bdi ni 2020

DATUM PRAZNI K/ BLAGDAN/ OBI [NACI N
OBI LJEZAVANJ

15.10.2020. | Dan skole nenastavni dan

1.11.20109. Svi sveti neradni dan

18.11.2020. | Dan sjecanja na Vukovar neradni dan

14.1.2021. Nova godina (za pravoslavne vjernike) neradni dan

27.1.2020. Proslava Sv. Save nenastavni dan nastave na
srpskom jeziku

1.5.2021. Praznik rada neradni dan

3.5.2021. Dan grada, Uskrsni ponedjeljak za | neradni dan

pravoslavne vjernike

30.5.2021. Dan drzavnosti Neradni rad

3.6.2021. Tijelovo neradni dan

22.6.2020. | Dan antifasisticke borbe neradni dan
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8. OKVIRNI PLANOVI | PROGRAMI RADA USTANOVE

8.1PLAN I PROGRAM RADA NASTAVNI CKOG VI JECA

Planirane su sljedece sjednice Nastavnickog vijeca:

=

KOLOVOZ Podjela zaduzenja i kratka analiza upisa,

2. RUJAN Usvajanje godiSnjeg plana i programa skole, Skolskog kurikuluma, operativni

planovi i programi, drzavna matura, zamolbe ucenika,

LISTOPAD . Aktualna problematika, organizacija slobodnih aktivnosti,

4. STUDENI Analiza uspjeha ucenika i mjere za poboljSanje uspjeha, pripreme
nastavnika, Skolska i Zupanijska natjecanja, drzavna matura,

5. PROSINAC Analiza rezultata prvog polugodista u ucéenju, ponaSanju, redovitom
dolasku na nastavu i sl., dogovor za natjecanje ucenika, drzavna matura,

6. SIJECANJ Natjecanja uéenika, tekué¢a problematika, drzavna matura,

7. VELJACA . god. Organizacija natjecanja u¢enika,

8. OZUJAK Drzavna natjecanja, analiza uspjeha ucenika (s posebnim osvrtom na
maturante), drzavna matura,

9. SVIBANJ Drzavna matura, analiza uspjeha zavr$nih razreda,

10. LIPANJ Analiza uspjeha na kraju nastavne godine, analiza mature, popravni ispiti-
povjerenstva, povjerenstvo za upise u prvi razred,

11. SRPANJ Analiza upisa ucenika, izvjes¢a, analiza popravnih ispita, dogovor za sljede¢u
Skolsku godinu, drzavna matura- jesenski rok,

12. KOLOVOZ Popravni ispiti, matura u jesenskom roku, pedagoska dokumentacija, upisi

u jesenskom roku.

w

Sjednice Nastavni¢kog vije¢a mogu se odrzati u svakom trenutku ako to zahtjeva situacija
i mogu se u dnevni red dodati prigodne teme i sl.

82PLANI PROGRAM RADA RAZREDNIH VI JECA

Sjednica razrednih vije¢a prema potrebi mogu se odrzati u svako vrijeme §to je
regulirano Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnom i srednjem Skolstvu i1 Statutom skole.

8.3PLAN | PROGRAM RADA RAZREDNIKA

1. Rad s ucenicima:

- pomo¢ pri formiranju razreda i izbor uc¢enika u vijece ucenika

- razgovor o programu rada razreda i pomo¢ pri postavljanju plana rada

- pruzanje pomo¢iu ucenju (organizacija i u¢enje u timu sa uspjesnim ucenicima)

- pruZanje pomo¢i ucenicima u uspostavljanju medusobnih dobrih odnosa u
kolektivu

- pracenje rada razreda u ostvarivanju predvidenog plana rada i analiza
uspjesnosti

- upoznavanje ucenika sa ku¢nim redom, s pravilima i obvezama ucenika prema
statutu Skole
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- razgovorima pokusSati permanentno djelovati na odnose ucenika i nastavnika,
odnose prema ucenicima i odnose prema imovini

2. Rad s pojedinim ucenicima:
Vodenje individualnih razgovora sa u¢enicima radi:
1. upoznavanja i poticanja u radu
2. pruzanje pomoc¢i ucenicima sa izrazenim teSkocama u ucenju, ponaSanju,
zdravstvenoj skrbi ili obiteljskom krugu
3. pruzanje podrske i pomo¢i nadarenim ucenicima

3. Rad s roditeljima:
- odrzavanje redovnih roditeljskih sastanaka (problemi u ucenju, ponaSanju ili
predavanja za roditelje)
- individualan rad sa roditeljima
- informacije, tjedne informacije o uspjehu i ponaSanju (jedan sat tjedno)
- prema posebnom pozivu u slucaju potrebe

4. Suradnja s ¢lanovima razrednih vijeca:
- upoznavanje razrednog vije¢a o eventualnim teSkocama pojedinih ucenika
(razvojnim, zdravstvenim, obiteljskim)
- koordiniranje rada nastavnika radi izbjegavanja preopterecenosti ucenika u
razrednom odjelu

5. Suradnja s razvojno-pedagoskom sluzbom:

- kontaktiranje s pedagogom u rjeSavanju problema razrednog odjela i
pojedina¢nih problema ucenika

- suradnja s pedagogom u osmisljavanju satova razrednog odjela

- stru¢no savjetovanje s pedagogom — stru¢nim suradnikom (planiranje odgojno-
obrazovnog rad, metode rada i vodenja razrednog odjela suradnja s roditeljima
isl)

- suradnja s pedagogom u osmisljavanju roditeljskih sastanaka (pedagosko-
psiholoske teme)

- suradnja s pedagogom u provodenju programa prevencije u razrednom odjelu

6. Administrativni poslovi:

- unoS$enje podataka o ucenicima u dnevnik i imenik

- sredivanje 1 uredno vodenje razredne knjige

- vodenje zapisnika o sastancima razrednog vijeca, roditeljskih sastanaka i
posebnih sastanaka razreda

- vodenje statistickih podataka (realizacija nastave, prisutnost uc¢enika, uspjeSnost
idr.)

- administriranje individualnih razgovora s u€enicima i roditeljima, te zapaZanja
0 istim

- upisivanje uspjeha uéenika u svjedodzbe i glavni imenik

- vodenje i sredivanje dokumentacije popravnih i razrednih ispita

- vodenje e-matice i ostali razredni¢ko- administrativni poslovi
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7. Suradnja sa skolskim lije¢nikom:
- prisustvovanje sistematskim lijeCniCkim pregledima 1 upoznavanje sa
zdravstvenim statusom ucenika
- organiziranje jednog predavanja za ucenike prema izboru ucenika i lije¢nika
- kontakt s lije¢nikom teze oboljelog uc¢enika

8. Organiziranje i vodenje ucenika na izlozbe, koncerte, kino ili kazali$ne predstave

9. Organiziranje i vodenje dobrotvornog i drustveno-korisnog rada ucenika (prikupljanje
pomoc¢i, ¢iS¢enje okoliSa, uredenje Skolskog prostora, pomo¢ starijima 1 nemo¢nima).

Programi rada razrednika (od prvog do Cetvrtog razreda) razlikuju se u razli¢itom odabiru
tematskih sastanaka, ekskurzija, posjeta 1 aktivnosti koje uc¢enici sami planiraju sa razrednikom.

84PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA | PRI PRAVNI

Struc¢no usavrSavanje nastavnika njihovo je pravo i obveza. Svaki se djelatnik usavrSava
individualno ili grupno, o individualnom usavrSavanju-pracenju struéne literature i periodike
prema osobnim potrebama, sklonostima 1 realnim moguénostima, nastavnici vode osobne
zabiljeske.

U propisani obrazac o individualnom stru¢nom usavrSavanju nastavnici upisuju SVOj
plan stru¢nog usavrsavanja, a na kraju godine broj sati koji je ostvaren.

Individualni plan i program stru¢nog usavrsavanja nastavnika i suradnika ¢ini osnovu
stalnog stru¢nog usavrSavanja koji je sastavni dio njihove radne obveze.

Program stru¢nog usavrSavanja obuhvaca sadrzaje iz njihove struke, a posebice nove
spoznaje u odredenoj znanstvenoj disciplini te pedagosko, psiholoSko i metodicko
usavrSavanje.

Grupni oblici usavrSavanja provode se:
A) u Skoli putem rada struénih i nastavnickih vije¢a
B) izvan $kole putem seminara i stru¢nih skupova u organizaciji Ministarstva znanosti,
obrazovanja i Sporta i Agencije za odgoj i obrazovanje, Agencije za strukovno
obrazovanje 1 prema katalogu stru¢nog usavrsavanja.

85PLAN | PROGRAM RADMDEBIRAOLSKOG

Skolom upravlja Skolski odbor. Skolski odbor ima sedam &lanova, od kojih jednog ¢lana
imenuju i opozivaju radnici neposrednim i tajnim glasovanjem, na na¢in propisan Zakonom o
radu za izbor radnickog vijeca koje ima samo jednog ¢lana, a ostalih Sest ¢lanova imenuje 1
razrjeSuje osnivac, i to:

- dva ¢lana iz reda nastavnika i stru¢nih suradnika na prijedlog nastavnickog vijeca

- jednog c¢lana iz reda roditelja koji nije radnik Skole na prijedlog vije¢a roditelja

- tri ¢lana odreduje osnivac- Vukovarsko-Srijemska zupanija.
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86.PLAN | PROGRAM RADA VIJECA UCENI KA

U svakom razrednom odjelu pocetkom nastavne godine u rujnu bira se razredno
rukovodstvo. Predsjednik razrednog odjela je ucenik s najve¢im brojem glasova prisutnih
ucenika na satu razrednog odjela. Predsjednik razrednog odjela ¢e tijekom Skolske godine
Svi predsjednici razrednih odjela ¢ine vijeée uéenika Skole.

Tijekom listopada ravnatelj ili pedagoginja ¢e sazvati konstituiraju¢u sjednicu vijeéa
ucenika. Ravnatelj ili pedagoginja rukovode radom konstituirajuée sjednice do izbora
predsjednika vijeca ucenika.

Javnim glasovanjem clanovi vije¢a ucenika Skole izabiru predsjednika vijeca. Za
predsjednika vijeca ucenika izabire se uc¢enik s najve¢im brojem glasova prisutnih ¢lanova.
Vijece uCenika Skole ¢e na pocetku svog rada izraditi plan 1 program rada prema zadacima
vijeca.

Vijece u€enika Skole:
- priprema i daje prijedloge tijelima Skole o pitanjima vaznima za u¢enike, njihov rad i
rezultate u obrazovanju
- izvjeSc¢uje pravobranitelja za djecu o problemima ucenika
- sudjeluje u izradi fakultativnih programa i programa izvannastavnih aktivnosti
- predlaZe mjere pobolj$anja uvijeta rada u Skoli
- pomaZze ucenicima u izvrSavanju Skolskih 1 izvanskolskih obveza
- skrb o socijalnoj i zdravstvenoj zastiti u¢enika
- obavlja druge poslove odredene Statutom skole i1 drugim op¢im aktima.

Tijekom Skolske godine predstavnik vije¢a ucenika moze sudjelovati na sjednicama
Skolskog odbora, razrednog i nastavnickog vijea na kojima ¢e se raspravljati o pravima i
obvezama ucenika.

Predstavnici vijeca ¢e se aktivno tijekom godine ukljucivati u projekte i aktivnosti Skole te
predlagati nove s ciljem obogacivanja zivota Skole. U Skoli i lokalnoj zajednici ¢e predstavljati,

87.PLAN | PROGRAM RADA VIJECA RODITELJA

Radi $to uspjesnijeg ostvarivanja obrazovne djelatnosti Skola suraduje s roditeljima
putem roditeljskih sastanaka i drugih odgovaraju¢ih oblika.

Roditelji u¢enika na roditeljskom sastanku razrednog odjela iz svojih redova na pocetku
Skolske godine biraju za tekucu Skolsku godinu jednog predstavnika u vije¢e roditelja. Za
predstavnika roditelja uéenika razrednog odjela u vijece roditelja izabran je roditelj koji je
javnim glasovanjem, dizanjem ruku dobio najveéi broj glasova prisutnih roditelja. Svi
predstavnici roditelja u¢enika razrednih odjela ¢ine vijeée roditelja uéenika Skole.

Tijekom rujna ravnatelj saziva konstituirajuéu sjednicu vijeéa roditelja i njome
rukovodi do izbora predsjednika (i zamjenika) vijeca roditelja.

Na konstituirajucoj sjednici potvrduje se mandat izabranih ¢lanova vijeca roditelja 1 ¢lanovi
izmedu sebe biraju predsjednika (i zamjenika predsjednika) vijeca roditelja.

Vijeée roditelja raspravlja o pitanjima znadajnim za Zivot i rad Skole te daje misljenja i
prijedloge u svezi:
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- s radnim vremenom ucenika, pocetkom i zavrSetkom nastave te drugim oblicima
obrazovnog rada

- s organiziranjem izleta, ekskurzija, Sportskih natjecanja i kulturnih manifestacija

- svladanjem i ponasanjem uéenika u Skoli i izvan nje

- suvjetima rada i poboljanjem uvjeta rada u Skoli

- s osnivanjem i djelatnosti u¢eni¢kih udruga te sudjelovanjem ucenika u njihovu radu

- sasocijalno-ekonomskim polozajem uc¢enika i pruzanjem odgovarajuc¢e pomo¢i

- s organiziranjem nastave, uspjehom ucenika u obrazovnom radu, izvanskolskim i
izvannastavnim aktivnostima.

Roditeljsko vijece se tijekom Skolske godine sastaje prema potrebi s ciljem rjeSavanja
pitanja vezanih za zivot i rad Skole.

9. PLANOVI I PROGRAMI RADA DJELATNI

91.PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA SKOLE

V.d. ravnatelja: Rudolf Tomié¢, dipl.oec.
Ravnatelj organizira rad Skole, obavlja poslove utvrdene zakonom, podzakonskim
aktima, statutom 1 drugim op¢im aktima Skole.

1 RUJAN
Predlaganje i izrada programa odgojno-obrazovnog rada skole u okviru godi$njeg plana
1 programa Skole,
Zaduzenje nastavnicima
Formiranje vijeca roditelja
Formiranje vijeca ucenika
Tekuéi poslovi vezani za tajnistvo i racunovodstvo
Sjednica nastavnickog vijeca
Zamolbe ucenika
Obavijesti 0 seminarima, stru¢nim skupovima
1 LISTOPAD
Organiziranje slobodnih aktivnosti
Sjednica nastavnickog vijeca
Odlazak na sate pojedinim nastavnicima
Tekuéi poslovi (tajniStvo i racunovodstvo)
1 STUDENI
Odlazak na sate pojedinim nastavnicima
Cetvrti razredi — upoznavanje s drzavnom maturom
Maturalne ekskurzije
Rad sa pripravnicima
Tekuéi poslovi (tajnistvo i racunovodstvo)
Sjednica nastavnickog vijeca
1 PROSINAC
Priprema za zavrSetak prvog polugodisSta
Priprema za Blagdane
Sjednica nastavnickog vije¢a — zavrSetak prvog polugodista

28

KA



Priprema za natjecanja ucenika — Skolska i Zupanijska
Obavijesti 0 seminarima i obvezama za vrijeme zimskih praznika ucenika
Tekuci poslovi (tajniStvo i racunovodstvo)
T SIJECANJ
Analiza uspjeha ucenika u prvom polugodistu
Analiza rada nastavnika i realizacija nastave
Sjednica nastavni¢kog vijeca
Priprema za drzavnu maturu
Skolska natjecanja ( $portska i natjecanja u znanju )
Tekucéi poslovi (tajnistvo 1 racunovodstvo)
T VELJACA
Organiziranje Skolskih natjecanja
Odlazak na sate nastave
Pomo¢ pri organiziranju maturalne zabave
Tekuéi poslovi (tajniStvo 1 ra¢unovodstvo)
1 O0ZUJAK
Provodenje natjecanja
Odlazak na sate nastave
Analiza uspjeha ucenika sa posebnim osvrtom na maturante
Organizacija predavanja o ovisnosti u sklopu nastavni¢kog vijeca
Tekucéi poslovi (tajnistvo 1 racunovodstvo)
1 TRAVANJ
Organizacija i provedba dana $kole
Provedba drzavne mature
Priprema za blagdane
Odlazak na sate nastave
Tekuéi polovi (tajnistvo i racunovodstvo)
Sjednica nastavnickog vijeca
1 SVIBANJ
Provedba drzavne mature
Analiza uspjeha zavrsnih razreda
Sjednica nastavnickog vijeca
Odlazak u osnovne skole i animiranje ucenika za prve razrede
Teku¢i poslovi (tajnistvo 1 racunovodstvo)
1 LIPANJ
ZavrSetak nastave
Podjela rjeSenja o godisnjim odmorima
Priprema za upis ucenika, prvi upisni krug
Podjela diploma maturantima
Podjela svjedodZbi ucenicima prvih, drugih, i tre¢ih razreda
Formiranje povjerenstva za popravne ispite
Sjednica nastavnickog vijeca
Tekucéi poslovi (tajniStvo i racunovodstvo)

1 SRPANJ
Upisi ucenika u prve razrede — drugi upisni krug
Popravni ispiti i podjela svjedodzbi
Sjednica nastavnickog vijeca
ZavrsSetak nastavne godine

29



1 KOLOVOzZ
Priprema za zavrSetak Skolske godine
Provedba jesenskog roka drzavne mature
Upisi u jesenskom roku
Popravni ispiti
Priprema za narednu Skolsku godinu
Nastavnicko vijece
Tekuci poslovi (tajnistvo 1 racunovodstvo)

Ravnatelj ¢e sudjelovati i na struénim skupovima ravnatelja prema pozivima.
Takoder Ce pratiti sve pripreme za uvodenje drzavne mature 1 0 tome ¢e redovito ObavjeStavati
nastavnicko vijece.

Pomagati ¢e u organizaciji projekata u kojima sudjeluju profesori i ucenici.
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92PLAN |

Ime i prezime: Zlata Galovi¢

PROGRAM RADA STRUCNE SURADNICE P

PODRUC SADRZAJI PROGRAMA | VRIEME SURADNICI
RADA REALIZACIJE SUDIONICI
1. Pripremanje pocetka nastavne godine kolovoz , rujan | ravnatelj,
2. Olaksati ucenicima prvi susret sa Skolom — razrednici
informirati, pripremiti i prihvatiti nove uc¢enike razrednici
ucenici
Planiranje i | 1. Izrada godi$njeg programa rada pedagoga kolovoz, rujan ravnatelj,
programiranje | 2.1zrada Godi$njeg plana i programa $kole i $kolskog nastavnici
kurikuluma, sastanci s nastavnicima oko planiranja i
programiranja, Vije¢e ucenika 1 Vijece roditelja
(sudjelovati na sjednicama)
Rad i suradnja | 1. Upuéivanje nastavnika u namjenu i vodenje | tijekom S$kolske | nastavnici
S pedagoske dokumentacije godine
nastavnicima,
razrednicima i | 2. suradnja s nastavnicima (hospitacija nastavi
stru¢nim nastavnika)
vije¢ima tijekom Skolske
3. Pracenje stru¢nog usavrSavanja nastavnika, | godine ravnatelj,
sudjelovanje u organizaciji i realizaciji tijekom skolske | nastavnici
1 pomoé¢ u rjeSavanju pedagoskih i metodickih | godine
problema
- struéne teme na sastancima nastavnickog ravnatelj,
vijeca, stru¢nog vijeca (stru¢no usavrSavanje) nastavnici
- individualni razgovori i konzultacije s
nastavnicima
- savjetovanje u vezi individualizacije o
ucenicima sa individualiziranim pristupom tijekom Skolske
- savjetovanje nastavnika za rad s udenicima | godine
koji imaju prilagodbu sadrzaja
4. Suradnja s razrednicima
razrednici,
nastavnici

1 stalna pomo¢ i podrska u razvijanju kvalitetnih
odnosa s u¢enicima i njihovim roditeljima

1 pomo¢ u organizaciji sata razrednog odjela

Tijekom godine
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Rad s u€enicima

1. Rad s ucenicima na satovima razrednog
odjela

1 problematika ovisna o uzrastu: pedagoske
radionice s temama kako uspjeSnije uciti i
organizirati vrijeme, rjeSavanje problema i
konfliktnih situacija, komunikacija, razvojni
problemi adolescencije, samopouzdanje, teme
vezane uz  zdravstveni odgoj, ocjene,
profesionalna  orijentacija, drzavna matura,
Skolski neuspjeh, prevencija ovisnosti te druge
teme prema interesu ucenika

Rad s ucenicima — preventivni program
(planirano skolskim kurikulumom)

Izrada tematskih edukativnih materijala za
ucenike te izrada panoa s ucenicima s
odredenim temama prema njihovim
interesima 1 dogadanjima u okolini
Osposobljavanje ucenika za samostalan
rad 1 ucenje, razvoj odgovornosti —
individualno i u malim grupama

Pomo¢ u spoznavanju i1 prevladavanju
zajednickih problema ucenika — radionica
u razrednom odjelu ili u manjoj grupi
Individualni rad s uenicima koji imaju
osobne probleme odrastanja ili u¢enja

rujan, listopad

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine

udenici
razrednici

ucenici

Rad S

roditeljima

1. Savjetodavni rad s roditeljima
1 savjetodavni rad s roditeljima ucenika koji
ponavljaju razred ili idu na popravne ispite
prema interesima i potrebama roditelja
2. Sudjelovanje na roditeljskim sastancima
9l upoznavanje roditelja 1. razreda na
pocetku §.g., izbor roditelja u roditeljsko
vijece skole
1 predavanja ili radionice o prevenciji
ovisnosti i prevenciji nasilja u $koli (prema

tijekom Skolske
godine

rujan, listopad

roditelji
razrednici

roditelji
razrednici
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programima prevencije u svim razredima)
Pomoc¢ roditeljima u odgojnom radu

Sudjelovanje na Vijecu roditelja

tijekom Skolske
godine

drugo
polugodiste

roditelji
razrednici

Ostvarivanje,

pracenje i

vrednovanje
odgojno-
obrazovnog rada

1. Analiza pedagoske dokumentacije

2. Pradenje  odgojno-obrazovnog
nastavnika i Skole u cjelini

3. Pracenje postignuc¢a ucenika — analizom
pedagoske dokumentacije, rezultata s
natjecanja, pra¢enjem na nastavi i dr.

4. Sudjelovanje na sjednicama Nastavni¢kog
vijeca

5. Sudjelovanje na sjednicama Razrednog
vijeta

6. Sudjelovanje na satu razrednog odjela i
dopunsko-pedagoskom radu istog

7. Sudjelovanje u samovrednovanju Skole

rada

8. Izrada zapisnika sa sjednica nastavnickog
vijeca

tijekom Skolske
godine

svi  sudionici
odgojno
obrazovnog
procesa

Organizacijski
poslovi

1. Koordinacija aktivnosti s ravnateljem s
ciljem unapredivanja odgojno-
obrazovnog rada

2. Suradnja s Agencijom za odgoj i
obrazovanje i Agencijom za strukovno
obrazovanje

3. Suradnja s Gradskom upravom - uredom
za drustvenu djelatnost

4. Suradnja sa Zupanijskim uredom za
prosvijetu

-suradnja s Proni centrom

-suradnja s pedagozima i psiholozima iz Skola
u Vukovaru i Zupaniji

-suradnja s nevladinim udrugama u gradu

-suradnja s MUP-om i §kolskom medicinom

tijekom Skolske
godine

ravnatelj,
vanjski
suradnici

Individualno
stru¢no
usavrSavanje

1. Osobno stru¢no usavrSavanje tijekom godine
u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje

2. Pracenje strucne literature vezane za
unapredivanje odgojno-obrazovnog procesa

3. Sudjelovanje na Zupanijskim i
meduzupanijskim stru¢nim skupovima i
seminarima, a prema financijskim

tijekom Skolske
godine

Savjetnici iz
Ministarstva,
¢lanovi
Strucnog
Zupanijskog
vijeca
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mogucnostima Skole i na drzavnim
seminarima
4. Sudjelovanje u radu Struénog vijeca

Ostali poslovi Prema potrebi tijekom Skolske | svi  sudionici
godine odgojno-
obrazovnog
procesa
9.3.PLAN | PROGRAM RAEBA KNJI ZNI

RUJAN-LISTOPAD
1. Odgojno-obrazovniradsu ¢ eni ci ma

Upoznavanje s knjiznicom i oblicima rada u $kolskoj knjiznici za sve ucenike

prvih razreda

Pomoc¢ u€enicima u izboru literature za obradu tema i referata
Pomo¢ uc€enicima u istrazivackom radu u knjiZnici

Podjela udzbenika ucenicima

Suradnja s razrednicima- gradanski odgoj

2. Strucni rad i informacijska djelatnost

Racunalna obrada knjiga( metelwin)

Nabava novih knjiga-namjenska sredstva za knjiZnicu
Strucna 1 fizicka obrada grade-obrada novih knjiga 1 ¢asopisa
Smjestaj 1 Cuvanje bibliotecne i druge grade

Poslovi oko organizacije pocetka nastavne godine

Suradnja s nastavnicima svih stru¢nih aktiva radi nabave novih stru¢nih knjiga za

potrebe nastave
Pomo¢ profesorima u organizaciji slobodnih aktivnosti
Pomo¢ profesorima u organizaciji sati razrednika

3. Kulturna i javna djelatnost knjizZznice

Planiranje kulturnih sadrzaja za ovu Skolsku godinu
Obiljezavanje Dana ozonskog omotaca (16. rujna)

20.09. Citajuéi dobre pisce- plakatom predstavljen Zivot i rad Branislava Nugi¢a srpskog

knjizevnika,komediografa, zacetnika retorike u Srbiji i istaknutog fotografa ;
26. 9. Europski dan jezika- suradnja s profesorima stranih jezika
Listopad — mjesec $kolskih knjiznica

5. 10.- Svjetski dan ucitelja(prigodna izlozba knjiga u knjiznici)

9.10. godisnjica rodenja Ive Andrica, izlozba ucenickih radova povodom Dana

Skole
Hrvatski povijesni romani-izlozba knjiga
15. 10. Mjesec hrvatske knjige
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- 20.10.-Dan jabuka

- Upoznajmo suvremene hrvatske pisce: Miro Gavran
- Dani kruha

- Suradnja s Gradskom knjiznicom Vukovar

- Suradnja s Gradskom knjiznicom Vinkovci

Suradnja s ravnateljem Skole i racunovods

- Suradnja oko svih pitanja vezanih uz rad knjiznice
Strucno usavrSavanje

- Pracenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja

- Pracenje nove strucne, pedagoSke i metodicke literature

cen e

- Suradnja s knjizni¢arima srednjoskolskih knjiZnica

cen e

- Zupanijski aktiv §kolskih knjizni¢ara

STUDENI-PROSINAC

1.

Odgojno-obr azovni rad s ucenici ma

- Posudba lektire 1 strucne literature ucenicima

- Upute za pisanje referata

- Lektira u knjiznici

- Pedagoska pomoc¢ pri realizaciji nastavnih sadrzaja, sadrzaja slobodnih aktivnosti
- Pomo¢ u realizaciji pojedinih sati razredne zajednice te sati izborne nastave

Strucni rad i informacijska djelatnost

-Strucna 1 fizicka obrada grade
- Smjestaj i cuvanje bibliotecne 1 druge grade
- Sudjelovanje na sjednicama Nastavnickog vijeca

Kulturna i javna djelatnost knjiznice
-, Suti srce u samoéi kad naviru uspomene*“- Pjesni§tvo Dragutina Tadijanoviéa
- 6.11. 1zlozba o Zivotu i radu Vuka Stefanovi¢a Karadzic¢a
- 16.11. Medunarodni dan tolerancije(radionica)
- Obiljezavanje 18.11.- Dan sjecanja na Zrtvu Vukovara ( prigodni pano u holu Skole
1 u knjiznici)
- SiniSa Glavasevi¢: Price iz Vukovara
- 22.11. Obiljezavanje mjeseca borbe protiv ovisnosti (15.11.-15.12.)

Dogadanja u knjiznici povodom Mjeseca hrvatske knjige
- 1. 12.-Dan borbe protiv AIDS-a ( plakat i sat u knjiznici )

- 10. 12. Dan ljudskih prava-

- Bozi¢ u djelima hrvatskih knjizevnika

- Izrada bozi¢nih i novogodisnjih Cestitki

- 14.12. Radionica izrade Cestitki 1 ukrasnih predmeta za novogodisnje blagdane,
suradnja s profesorima srpskog jezika i prof. struénih predmeta- izlozba u Skolskoj
knjiznici
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SI JEGARL JACA
1. Odgojno obrazovni rad s ucenici ma

- Posudba lektire i stru¢nih knjiga
- Pedagoska pomo¢ ucenicima u izboru literature za obradu tema i referata
- Pomo¢ ucenicima u istrazivackom radu u knjiznici

2. Strucni rad i informacijska djelatnost
- Strucna i fizicka obrada grade
3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice

- Obiljezavanje godiSnjice rodenja hrvatskih knjizevnika: DobriSe Cesarica, S. S.
Kranj€evica 1 Ranka Marinkovica

- 27.01.0Obiljezavanje Dana Sv. Save

- Rad s ucenicima na izlozbiuz 14.2.-VALENTINOVO

- ,,Ahta Cokolada‘-izlozba u€enickih radova:izrada plakata, Cestitki i slastica od
cokolade

- Obiljezavanje Medunarodnog dana materinskog jezika ( 21. 2.)

- Barok u hrvatskoj knjiZevnosti — izrada promotivnog letka, ucenici 2. razreda
smjer htt

- Obiljezavanje pjesnikinje Desanke Maksimovic¢

- Suradnja s profesorima hrvatskog jezika na natjecanju Lidrano

- Suradnja s Gradskom knjiznicom Vukovar

4. Suradnja s ravnateljem Skol e i racunovods

cen e

- Izvjestaj o stanju knjizni¢nog fonda- nabava, darovi

OZ UJ ATRAVANJ
1. Odgojno-obr azovni rad s ucenici ma

- Posudba lektire i strucne literature
- Grupni rad s ucenicima iz pojedinih nastavnih predmeta u obradi pojedinih tema
- Pomo¢ maturantima pri izradi zavrSnog rada
- Pomoc¢ ucenicima za pripremanje drzavne mature-hrvatski jezik
2. Strucni rad i informacijska djelatnost
- Inventarizacija knjiga i ¢asopisa
- Sudjelovanje na sjednicama Nastavnickog vijeca
- Rad u stru¢nom aktivu profesora hrvatskog jezika
3. Kulturna i javna djelatnost
- M. J. Zagorka- Zena- knjizevnica-novinarka
- Upoznajmo suvremene hrvatske pisce: Julijana Matanovi¢
- Hrvatski na drZzavnoj maturi- suradnja s uc¢enicima cetvrtih razreda i prof.
hrvatskog jezika
- Srpski jezik na drzavnoj maturi - ispitni katalog s popisom djela
- 22.3. Svjetski dan zastite voda-(izlozba)
- ,.Smijeh od smrti jaci*“- Zivot i djelo hrvatske pjesnikinje Vesne Parun
- 20.03. Branko Radi¢evi¢ - plakat
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- 22.4. Dan hrvatske knjige — izlozba knjiga-Marko Maruli¢-otac hrvatske
knjizevnosti
- 22.4. Dan planeta Zemlje (plakat)

4. Struc¢no usavrSavanje
- Pracenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja
- Pradenje strucne literature
- Pradenje pedagoske i metodicke literature
- Suradnja s drugim Skolskim knjiZznicama
- Suradnja s Gradskom knjiznicom Vukovar

cen e

- Zupanijsko vije¢e §kolskih knjizni¢ara

SVIBANJ-LIPANJ

1. Odgojno obrazovni rad s ucenici ma
- Rad s ucenicima: posudba, pomo¢ u izboru literature, obrada zadanih tema
- Rad s ucenicima na tekstu
- Govor i jezik
- ZavrSetak nastave za maturante- pojaano razduZzivanje knjizne grade
2. Strucni rad i informacijska djelatnost

-Kompjutorska obrada knjizne grade
-UDK klasifikacija knjiga
3. Kulturna i javna djelatnost

- - 3. svibnja- Dan grada( prigodni plakat)

- Setnja starim Vukovarom

- Dan Europe

- Realizam u djelima Borislava Stankovica

- Zivot idjelo Vladimira Nazora

- Svjetski dan nepusenja, 30.5.

- Svjetski dan zastite Covjekove okoline, 5.6.

- Obiljezavanje godiSnjice rodenja A.G.MatoSa

- Trubac u pustinji duha, zivot i djelo Miroslava Krleze
- Top 10 sto smo citali

4Suradnja s ravnateljem Skole i racunovodstyv
- suradnja oko svih pitanja vezanih za knjiznice

SRPANJ
- Sumiranje rezultata rada u knjiznici za ovu nastavnu godinu

- Izvjestaj ratunovodstvu o materijalnom stanju knjiZzni¢nog fonda, prinovama,
donacijama i vrijednosti fonda

- Otpis izgubljenih i oste¢enih knjiga

- Sredivanje inventarnih knjiga

- Sredivanje ¢asopisa

37



- Planiranje i programiranje za slijedecu $kolsku godinu

PLAN RADA KNJIZNICE

Mjesec:

Broj sati:

Sadrzaj rada:

35

35

Ukupan

sati:éS

1. ODGOJNO OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA
-dogovor s profesorima oko rasporeda odrZavanja nastave u knjiznici
-upoznavanje ucenika s knjiznicom i oblicima rada u skolskoj knjiznici za sve
prve razrede
- pomo¢ ucenicima visih razreda (I-1V.) u izboru literature za obradu tema i
referata
-upoznavanje s popisom lektire za ovu Skolsku godinu i pomo¢ u¢enicima u
izboru knjiga
-suradnja knjiznice i $kole.
- mjere zastite COVID (upoznavanje s mjerama)

2. STRUCNI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST

ey .

ey e

- upis ucenika 1. razreda u MetelWin

-izrada plana posudbe lektire po odjelima

-izrada popisa AV grade i podjela voditeljima struc¢nih aktiva
-nabava novih lektira i stru¢ne literature

-obrada novih knjiga

-suradnja s profesorima srpskog jezika oko kupnje potrebnih
lektira,

-dnevna i mjesecna statistika koristenja grade u knjiznici

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIZNICE
- planiranje kulturnih sadrzaja za ovu $kolsku godinu:
- 16.09. Medunarodni dan Ozonskog omotaca,
- 21.09. Medunarodni dan mira

4. STRUCNO USVRSAVANIE
Skolu za Zivot
-pracenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja
-pracenje nove strucne, pedagoske i metodicke literature
- sudjelovanje na struénom aktivu §kolskih knjiznica

25

35

10

1. ODGOJNO OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA
-upoznavanje u¢enika s radom $kolske knjiznice
-upute ucenicima za samostalnu uporabu rjecnika, leksikona, enciklopedija
-posudba lektire i druge knjizne grade ucenicima i profesorima

2. STRUCNA I INFORMACIJSKA DJELATNOST
-obrada novih knjiga
-informiranje ucenika o novotiskanim knjigama
-informiranje profesora o novoj gradi u knjiznici
-suradnja s profesorima pri kupnji potrebnih naslova
-pracenje i evidencija koriStenja knjizne grade u knjiznici
3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIZNICE
-05.10. Svjetski dan ucitelja
-09.10.Godisnjica rodenja Ive Andrica, izrada plakata- izlozba u prostorijama
Skolske knj. Povodom Dana $kole predstavljena izlozba ucenickih
radova:“Portreti srpskih pisaca®, ,,Vucedolska kultura“- rad ucenika,
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10

Ukupan
br. sati:
88

radionica s ucenicima na temu: Likovna terapija opustanja, izrada strani¢nika
za knjige
-20.10. Branislav Nusi¢-150 godina od rodenja srpskog komediografa,

26.10.Pjesnik, pripovjedac, romansijer Milo§ Crnjanski,

4. STRUCNO USAVRSAVANJE
-sudjelovanje na edukaciji Skola za Zivot putem Loomena (virtualne u¢ionice)
-sudjelovanje na stru¢nim aktivima $kolskih knjizni¢ara
-pracenje nove struéne i pedagoske literature

5. SURADNJA S RAVNATELJEM I RACUNOVODOM SKOLE
-kupnja novih knjiga i AV grade
- suradnja s razrednicima i uciteljima svih razreda

30

35

5

Ukupan
br sati:76

1. ODGOJNO OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA

- pomo¢ pri realizaciji nastavnih sadrzaja

ey .

sudjelovati na pedagoskim radionicama

2. STRUCNI RAD I INFORMACIISKA DJELATNOST
-obrada novih knjiga
-statistika posudbe za ovaj mjesec ( mjesecna posudba)

3. KULTuRNA I JAVNA DJELATNOST KNJIZNICE
-izlozbe u knjiznici uz znacajne datume i obljetnice
-06.11. Zivot i rad srpskog jezikoslovca i reformatora Vuka S. Karadzi¢a
- 11.11. Dan skolske knjiznice
- 15.11-15.12. Obiljezavanje Mjeseca borbe protiv ovisnosti, rad s u¢enicima
(izrada plakata, PPT)

4. STRUCNO USAVRSAVANIJE
-pracenje strucne literature i kataloga nakladnika

een s

5. SURADNIJA S RAVNATELJEM I NASTAVNICIMA SKOLE
-pomo¢ nastavnicima u realizaciji nastavnih sati i odredenih sadrzaja izborom
literature, AV grade i sl.
-suradnja s voditeljima stru¢nih aktiva radi nabave nove strucne literature

20

30

10

1. ODGOJNO OBRAZOVNI RAD S UCENICIMAMA
-posudba knjizne grade uc¢enicima
- sluZenje rjecnikom i pravopisom, rad s u€enicima 4. razreda
-izvodenje nastavnih sati uz pomo¢ AV grade u knjiznici

2. STRUCNI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST
-obrada novih knjiga
-obrada AV grade u knjiznici, dopuna popisa novim naslovima
-statistika posudbe za ovaj mjesec

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIZNICE
-obiljezavanje znacajnih datuma
-20.12.izlozba — ,,U susret novogodisnjim blagdanima“(radionice s ucenicima
skole).
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10

10

Ukupan
br. sati
88

4. STRUCNO USAVRSAVANIE

-sudjelovanje na edukaciji Skola za Zivot putem Loomena —virtualne u¢ionice
-pracenje nove strucne literature
-pracenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja

5. SURADNJA S RAVNATELJEM I RACUNOVODOM SKOLE

-suradnja s ra¢unovodom skole u svezi ostvarenja financijskog plana nabave
u knjiznici

-zavrSetak 1. polugodista, prisustvovanje sjednicama UV-a i sastancima
stru¢nih aktiva

-izvje$ce racunovodi o stanju knjiznog fonda u tekucoj godini — nabava,
pokloni i donacije

- izvjes$ée o stanju knjizni¢nog fonda i radu knjiznice do 31.12.2019.

(@

Nj

30

30

10

10

4

Ukupan
br. sati:
72

ODGOJNO OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA
- posudba knjizne grade uéenicima
-rad na pripremi i izvodenju sati lektire u Skolskoj knjiznici i uvodnih sati u
pojedine teme te satove sinteze

STRUCNI RAD I INFORMACIJISKA DJELATNOST
-obrada novih knjiga
-informiranje ucenika o novotiskanim knjigama
-statistika posudbe za ovaj mjesec
KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIZNICE
-27.01.0biljezavanje skolske slave ,,Sveti Sava“
-uredenje panoa knjiznice( ucenici skole )

STRUCNO USVRSAVANIE
-edukacija u Skoli za Zivot
-pracenje nove strucne, pedagoske i metodicke literature

SURADNIJA S RAVNATELJEM [ RACUNOVODOM SKOLE
-dogovor o daljnjem radu u knjiznici, nabava

Lj

(@

30

30

10

ODGOJNO OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA

een s

-rad s uéenicima na temu informacijske pismenosti
-rad s u€enicima na temu zastite osobnih podataka

STRUCNA I INFORMACIJSKA DJELATNOST
-obrada nove knjizne grade
-statistika posudbe za ovaj mjesec

. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIZNICE

-14.02.rad na izlozbi povodom Valentinova- Dana zaljubljenih (ljubav u
pjesmama hrvatskih i srpskih pjesnika, rad s u€enicima skole).
-21.02.Medunarodni dan materinskog jezika: 1zlozba radova u holu skole
(radionica s ucenicima skole)

STRUCNO USAVRSAVANIE
-sudjelovanje na edukaciji Skola za Zivot
-Pracenje nove strucne literature, novih izdanja i periodike
-suradnja s Mati¢nom sluzbom

SURADNJA S RAVNATELJEM I NASTAVNICIMA SKOLE
- Suradnja s ravnateljem $kole i raunovodom o provedbi nabavne politike u
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4 knjiznici
Uk. br.
80 sati:
0] 30 1. ODGOJNO OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA
-posudba knjizni¢ne grade uc¢enicima Skole
- koristenje razlicitih izvora informacija, rad s uCenicima $kole
Z -pretrazivanje online kataloga knjiznice, pronalazenje knjiga odredenog autora,
utvrdivanje koliko naslova posjeduje knjiznica
25
U 2. STRUCNI RAD I INFORMACIJISKA DJELATNOST
-obrada novih knjiga
-izrada popisa antikviteta
J 20 -dnevna i mjese¢na statistika koristenja grade u knjiznici
3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST KNJIZNICE
- Obiljezavanje znacajnih datuma
A 8 -20.03.Pjevam danju, pjevam nocu- plakatom predstavljeno djelovanje srpskog
pjesnika Branka Radicevica
-22.03.Svjetski dan voda —obiljezavanje izloZzbom u knjiZnici
K 4. STRUCNO USAVRSAVANIE
-sudjelovanje na aktivu razredne nastave
-sudjelovanje na ZSV
5 -suradnja s Mati¢nom sluzbom
-pracenje strucne literature, novih izdanja i periodika
Ukupan
br. sati: 5. SURADNIJA S RAVNATELJEM I NASTAVNICIMA SKOLE
92 Suradnja s ravnateljem $kole i ratunovodom o provedbi nabavne politike u
knjiznici
T 35 1.  ODGOJNO OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA
-posudba knjizne grade ucenicima
R -pripremanje i izvodenje nastavnih sati u $kolskoj knjiznici
- U POTRAZI ZA KNJIGOM ( katalosko i racunalno pretrazivanje), rad s
A ucenicima Skole
-priprema ucenika za polaganje Drzavne mature ( upoznavanje ucenika sa
\ obveznim predmetima za polaganje i popisom djela iz srpskog jezika koje je
20 potrebno dobro pripremiti).
A
Nj 2. STRUCNI RAD I NFORMACIJSKA DJELATNOST
20 -obrada novih knjiga
-pracenje i evidencija koristenja knjizne grade u knjiznici
3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIZNICE
-obiljezavanje znacajnih datuma:
10 -19.04.Pravoslavni uskrs- povodom kr$¢anskog praznika Uskrsa radionica
izrade uskrsnih jaja u razli¢itim tehnikama
-23.04.Svjetski dan knjige- predstavljanje Zivota i rada Laze Kostic¢a
4. STRUCNO USAVRSAVANIJE
5 -sudjelovanju na aktivu Skolskih knjiznicara
-pracenje strucne literature, novih izdanja i periodike
Ukupan
br. sati: 5. SURADNJA S RAVNATELJEM I NASTAVNICIMA SKOLE
84 -suradnja s ravnateljem Skole u svezi teku¢ih poslova u knjiznici

-suradnja s profesorima Skole
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S 35 1. ODGOJNO OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA
-posudba lektire i druge knjizne grade uéenicima i profesorima
\% -pripremanje i izvodenje nastavnih sati u skolskoj knjiznici
- rad s ucenicima Skole
I 20
2. STRUCNA I INFORMACIJSKA DJELATNOST
-stru¢na obrada grade u knjiznici
10 -statistika posudbe za ovaj mjesec
B 3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIZNICE
-obiljezavanje znacajnih datuma
-16.05.Sjecanje na Desanku Maksimovié¢
A 10 -30.05.Medunarodni dan ne pusenja
4. STRUCNO USAVRSAVANJE
-sudjelovanju na aktivu Skolskih knjiznicara
Nj -pracenje strucne literature, novih izdanja i periodike
5
Ukupan 5. SURADNIJA S RAVNATELJEM I NASTAVNICIMA SKOLE
br. sati: -Suradnja s ravnateljem $kole i raCunovodom o provedbi nabavne politike u
80 knjiznici
L 20 1. ODGOJNO OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA
-zavrsetak posudbe za ucenike, potrazivanja za povratom sve posudene
I knjizni¢ne grade, razduZivanje ucenika s knjiznom gradom
-potrazivanje svih knjiga od ucenika Skole
P -
30
A 2. STRUCNA I INFORMACIJSKA DJELATNOST
-usporedivanje zaduZenja i stanja na policama
Nj -obrada novih knjiga
15
3. STRUCNO USAVRSAVANIJE
-sudjelovanje na meduzupanijskom stru¢nom vijecu u Osijeku
- individualno usavrsavanje ( Citanje strucne literature)
-pracenje stru¢ne literature,novih izdanja i periodike-sudjelovanje na aktivu
11 Skolskih knjiznic¢ara
Ukupan 4. SURADNIJA S RAVNATELJEM I NASTAVNICIMA SKOLE
br. sati: -prisustvovanje sjednicama NV-a i sudjelovanje u radu
80
S 40 STRUCNI RAD U KNJIZNICI, SURADNJA S RAZREDNICIMA
-sumiranje rezultata rada u knjiznici za ovu $kolsku godinu
R -sredivanje statistika
-sredivanje inventarne knjige,
P -sredivanje plakata, tematskih mapa i materijala pripremanih kroz godinu za
prigodne izloZbe
A
N Ukupan
br. sati:
40

42




K 30 1. STRUCNI RAD U KNJIZNICI, SURADNJA S RAZREDNICIMA
-sumiranje rezultata rada u knjiznici za ovu skolsku godinu
) -sredivanje statistika
-sredivanje inventarne knjige,
L -sredivanje plakata, tematskih mapa i materijala pripremanih kroz godinu.
@) 2. SURADNIJA S RAVNATELJEM I NASTAVNICIMA SKOLE
-prisustvovanje sjednicama Nastavnickog vijeca i aktiva
\ 6 -suradnja s profesorima
o
Z
UKUPNO: UK. br.
sati: 40
908sati




9.4. PROGRAM RADA SKOL SKOG | SPI TNOG POVJERENSTVA ZA
DRZAVNE MATURE ZA SK.. GOD. 2020./2021
Ispitni koordinator predstavlja sustav vanjskog vrednovanja u Skoli i poveznica je
Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja i u¢enika, djelatnika Skole 1 roditelja.
Koordinira aktivnosti pri organizaciji i provodenju drzavne mature. U svom se radu mora
pridrzavati Pravilnika o polaganju drzavne mature (NN 1/13), Pravilnika o izmjenama i
dopunama pravilnika o polaganju drzavne mature (NN 127/2019, NN 55/2020), Pravila o
pripremi, organizaciji 1 provedbi ispita drzavne mature i svih ostalih naputaka Nacionalnog
centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja. Ispitni koordinator je obvezan pro¢i dodatno
stru¢no usavr$avanje koje organizira i provodi NCVVO. U slucaju sprijecenosti poslove

ispitnog koordinatora obavlja osoba koja ga zamjenjuje.

2019. | Opis poslova

- organizacija i provedba jesenskog roka drzavne matura 2019./2020.
- zaprimanje i obrada prigovora
- suradnja s razrednicima - ispis svjedodzbi i potvrda o polozenim ispitima i

potvrda o ponovno poloZenim ispitima, evidentiranje u mati¢nu knjigu

Rujan

- izrada plana i program rada ispitnog koordinatora
- izrada plana i program rada Skolskog ispitnog povjerenstva (SIP)

- provjeravanje popisa ucenika

- evaluacija rezultata drzavne mature

- konstituirajuca sjednica novog skolskog ispitnog povjerenstva

- upoznavanje uc¢enika zavrS$nih razreda s pravilima i vremenikom drZavne
mature s posebnim naglaskom na prilagodbu ispitne tehnologije

osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija za nastavnike

Listopad

- prezentacija DM na SRO i roditeljskim sastancima
- razgovori s u¢enicima, roditeljima i nastavnicima te priprema materijala za
prilagodbu ispitne tehnologije (PIT)

- rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu
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Studeni

sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira NCVVO (Nacionalni
centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja)

sinkronizacija podataka ucenika iz e-Matice

provjera podataka ucenika u SRDM (SrediSnji registar drzavne mature)
edukacija ucenika za prijavu u NISpVU (Nacionalni informacijski sustav

prijave visokih ucilista)

pomo¢ ucenicima i pojasnjenja pojedinih radnji koje ucenici trebaju napraviti

kodprijave ispita i studijskih programa

rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

Prosinac

upoznavanje u¢enika s procesom prijava ispita drzavne mature i prijavom
fakulteta u sustavu NISpVU

upoznavanje u¢enika s moguénoscu prilagodbe ispitne tehnologije te
potrebnom dokumentacijom koju je obavezno priloziti

provjera i eventualne korekcije podataka u sustavu NISpVU
konzultacije s u¢enicima (po potrebi)

koordiniranje 1 kontrola prijava ispita drzavne mature

kontrola potvrdivanja ocjena i osobnih podataka ucenika

prikupljanje dokumentacije za PIT (po potrebi) i dostavljanje zahtjeva i
dokumentacije za PIT u NCVVO

provjera podataka u¢enika u SRDM

2021.

Opis poslova

Sijecanj

pracenje aktivnosti u¢enika u aplikaciji NISpVU

pruzanje podrSke ucenicima prilikom prijava ispita drzavne mature
provjeravanje prijava ucenika

savjetovanje pri odabiru studijskih programa

rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

Veljaca

provjeravanje prijava ucenika

zaklju€avanje, ispis i potpisivanje prijavnica

slanje potpisanih prijavnica u Centar

naknadne prijave, promjene i odjave prijavljenih ispita

osiguravanje uvjeta u Skoli za provedbu prilagodbe ispita za ucenike s
posebnim potrebama

rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu
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Ozujak - Travanj

provjeravanje prijava ucenika za studijske programe

savjetovanje pri odabiru studijskih programa

rjeSavanje zamolbi u¢enika do roka odredenog kalendarom (promjena, odjava
i naknadna prijava ispita)

upoznavanje nastavnika zaduzenih za dezurstva na ispitima o obvezama i
postupcima te nac¢inu provodenja ispita

rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

Svibanj

sudjelovanje na stru¢nim sastancima koje organizira Centar

organizacija drzavne mature u ljetnom roku

upoznavanje NV-a s pravilima provodenja ispita drzavne mature

odabir 1 priprema deZurnih nastavnika, utvrdivanje ostalih poslova nastavnika
u provedbi ispita

detaljna priprema ucenika Cetvrtih razreda za drZzavnu maturu (ponaSanje na
ispitu, dozvoljeni pribor, rokovi)

rasporedivanje ucenika u skupine po ispitnim prostorijama

unos rasporeda u SRDM

rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu

Lipanj

zaprimanje, zastita i pohranjivanje ispitnih materijala

osiguravanje prostorija za provodenje ispita DM

sastajanje s dezurnim nastavnicima, upuc¢ivanje istih u njihove duznosti,
obveze i odgovornosti te predaja potrebnoga materijala

organiziranje provedbe prilagodbe ispita za uCenike s teSkocama (po potrebi)
nadzor provodenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita
drzavne mature

unosenje podataka u SrediSnji registar drzavne mature

povrat ispitnih materijala Centru

rad u Skolskom ispitnom povjerenstvu
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- pruzanje podrske ucenicima koji su pristupili ispitima drzavne mature kod
pristupa sustavu NISpVU-a
- zaprimanje prigovora ucenika nakon objave rezultata ispita DM

- ispisivanje i podjela potvrda o polozenim ispitima drzavne mature ucenicima

Srpanj

koji su uspjesno polozili drzavnu maturu
- suradnja s razrednicima
- pruzanje obavijesti i podrske ucenicima za prijavu ispita drzavne mature u

jesenskom roku

- poslovi oko pripreme i provodenja ispita drzavne mature u jesenskom roku
(analogno ljetnom ispitnom roku)

- informiranje Nastavnickog vije¢a o rezultatima ispita DM (ljetni rok) na

Kolovoz

razini Skole

- zaprimanje prigovora ucenika nakon objave rezultata ispita DM
- ispisivanje i1 podjela potvrda o poloZenim ispitima drZzavne mature u
jesenskom ispitnom roku

- rad u skolskom ispitnom povjerenstvu

Rujan 2020.

- informiranje NastavniCkog vijeca o rezultatima ispita DM (jesenski rok) na

razini Skole

Program rada Skol skog i spidtrrizeagsr npeo wjad ruer res tzvaa
2020./2021

Pripremne i1 druge radnje u vezi s organizacijom i provedbom drzavne mature u $koli provodi

Skolsko ispitno povjerenstvo. Ispitno povjerenstvo ¢ine ravnatelj (predsjednik povjerenstva) i

Sest ¢lanova iz reda nastavni¢koga vijeé¢a od kojih je jedan ispitni koordinator. Skolsko ispitno
povjerenstvo za $k. god. 2020./2021. Cine:

1. V.d. ravnatelja Rudolf Tomi¢, dipl.oec. — predsjednik povjerenstva
Samira Hrani¢ — ispitna koordinatorica

Zeljko Mikuli¢ — zamjenik ispitne koordinatorice, &lan

Vedrana Vejnovi¢ — ¢lan

2
3
4. Zvezdana Adamovi¢ - ¢lan
5
6. Zlata Galovi¢ — ¢lan

7

Sinia Serbi¢ — ¢lan
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2020. g.

Opis poslova

upoznavanje s planom i programom rada Skolskog ispitnog povjerenstva

Rujan i
- utvrdivanje broja u¢enika 4.-ih razreda
] - roditeljski sastanak za ucenike 4.-ih razreda
Listopad i .
- raspodjela poslova povjerenstva
- informiranje ucenika o postupku provodenja ispita te o kalendaru
Studeni polaganja ispita DM
- upoznavanje ucenika s provedenim ispitima drZzavne mature
Prosinac - savjetovanje ucenika o odabiru izbornih predmeta DM
2021. g | Opis poslova
- koordiniranje prijava ucenika
SijeCanj - koordiniranje kontrole osobnih podataka i ocjena
- informiranje ucenika o Kalendaru polaganja ispita DM
- utvrdivanje preliminarnog popisa ucenika za polaganje ispita na temelju
zaprimljenih prijava
Veljaca
- odlucivanje o opravdanosti naknadne prijave ispita drzavne mature,
promjeni prijavljenih ispita drzavne mature i odjavi ispita DM
- informiranje o postupku provodenja ispita i upisima na fakultet
Ozujak
) - odlucivanje o opravdanosti naknadne prijave ispita drzavne mature,
Travan promijeni prijavljenih ispita drzavne mature i odjavi ispita DM
Svibanj - odluc¢ivanje o opravdanosti naknadne prijave ispita drzavne mature,
promjeni prijavljenih ispita drzavne mature i odjavi ispita DM
- zaprimanje, prebrojavanje i pohranjivanje ispitnih materijala
- pripremanje u¢ionica za provodenje ispita
- utvrdivanje poslova dezurnih nastavnika
- provjeravanje ispravnosti medija (CD) 1 uredaja za reproduciranje
Lipani - obavljanje i drugih poslova koji proizlaze iz naravi provedbe ispita

nazoc¢nost na ispitnim mjestima tijekom cijele provedbe DM
pracenje provodenja ispita drzavne mature i osiguravanje pravilnosti
provedbe ispita

povrat ispitnih materijala Centru

odlucivanje o opravdanosti nepristupanja pristupnika polaganju ispita
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Srpanj

zaprimanje i rjeSavanje prigovora pristupnika u svezi s nepravilnostima
provedbe ispita i prigovora pristupnika na ocjene te utvrdivanje
opravdanosti prigovora

informiranje uc¢enika o kalendaru polaganja ispita u jesenskom roku

Kolovoz

Rujan

utvrdivanje kona¢nog broja uc¢enika na temelju zaprimljenih prijava
zaprimanje, prebrojavanje i pohranjivanje ispitnih materijala
pripremanje uc¢ionica za provodenje ispita

utvrdivanje poslova dezurnih nastavnika

nazoc¢nost na ispitnim mjestima tijekom cijele provedbe DM

nadzor provodenja ispita 1 osiguravanje pravilnosti provedbe ispita
odlucivanje o opravdanosti nepristupanja uc¢enika polaganju ispita
zaprimanje 1rjeSavanje prigovora pristupnika u svezi s nepravilnostima
provedbe ispita i prigovora pristupnika na ocjene te utvrdivanje

opravdanosti prigovora

Predsjednik skolskog ispitnog povjerenstva, na prijedlog ispitnog koordinatora, imenuje
dezurne nastavnike za svaki ispitni rok. Dezurni nastavnici su: voditelj ispitne prostorije i
deZurni nastavnik ili deZurni nastavnici.
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9. 6. PLAN | PROGRAM RADA TAJNI KA SKOLE

Radno vrijeme tajnika Skole je 40 sati tjedno. Rad sa strankama obavlja se u radnom vremenu
od 10,00 do 14,00 sati. Poslovi tajnika Skole uredeni su Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika
te administrativno tehnickim i pomo¢nim poslovima koji se obavljaju u srednjoskolskoj
ustanovi (,,Narodne novine® br. 2/11.).

Tajnik obavlja sljedece poslove:

- izraduje normativne akte, ugovore, rjeSenja, odluke - provodi i tumaci pravne propise Skolske
ustanove

- poduzima potrebne radnje za upis podataka u sudski registar - obavlja poslove vezane za
zasnivanje radnih odnosa, evidencije radnika, prijave i odjave ¢lanova njihovih obitelji
nadleznim sluzbama mirovinskog 1 zdravstvenog osiguranja

- koordinira 1 kontrolira rad tehnickog osoblja u suradnji s ravnateljem

- sudjeluje u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju za Skolski odbor

- suraduje i dostavlja podatke nadleZnom ministarstvu, uredu drzavne uprave, jedinici lokalne
1 podruc¢ne samouprave

- izraduje plan godisnjih odmora - arhivira podatke o u¢enicima i zaposlenicima,

- izdaje potvrde, duplikate svjedodzbi i ovjerava dokumente o skolovanju,

- obavlja poslove vezane za obradu podataka u mati¢noj knjizi radnika, elektroni¢kim maticama
i Registru zaposlenih u javnom sektoru

- priprema podatke za provodenje drzavne mature

Tajnik Skole je Sluzbenik za informiranje 1 Sluzbenik za zastitu osobnih podataka imenovan
odlukama ravnatelja Skole, a nadin rada sluzbenika ureden je Zakonom o pravu na pristup
informacijama i Zakonom o zastiti osobnih podataka.

Na temelju Zakona o radu i Kolektivnog ugovora za zaposlenike u srednjoskolskim
ustanovama, a uz prethodnu suglasnost sindikalnog povjerenika s ovlastima radnickog vijeca,
tajnik je odlukom ravnatelja Skole imenovan ovlastenom osobom za primanje i rje$avanje
prituzbi vezanih uz zastitu dostojanstva radnika.

Na temelju rjeSenja Ministarstva rada i Mirovinskog sustava, Uprava za trziSte rada i
zapoSljavanje, sektor Analitika trziSta rada, KLASA: UP/1-102-02/16-01/10, URBROJ:524-04-
02-01/2-16-2, od 17.svibnja 2016. u skoli je zapoceo s radom UceniCki servis, a poslove
posredovanja za povremeni rad redovitih u¢enika obavlja tajnik.
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9. 7. PLAN | PROGRAM RADA ADMI NI STATORI CE S|

Radno vrijeme administratorice skole je 40 sati tjedno. Rad sa strankama obavlja se u radnom
vremenu od 10,00 do 14,00 sati.

Poslovi administrativnog referenta skole uredeni su Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te
administrativno-tehnickim i pomo¢nim poslovima koji se obavljaju u srednjoskolskoj ustanovi
(,,Narodne novine* br. 2/11.).

Administrativni referent obavlja sljedece poslove:

- vodi evidenciju podataka o ucenicima i priprema razli¢ite potvrde na temelju tih evidencija,
- obavlja poslove vezane uz obradu podataka u elektronickim maticama,

- arhivira podatke o u€enicima 1 radnicima,

- azurira podatke o radnicima,

- izdaje javne isprave,

- obavlja poslove vezane uz unos podataka o radnicima u elektroni¢kim maticama (eMatica,
CARNet, Registar zaposlenih u javnim sluzbama)

- prima, razvrstava, urudzbira, otprema i arhivira postu te vr$i nabavu za skolu

9. 8. PLAN | PROGRAM RADA VODITELJA RACUNOVOD

Radno vrijeme racunovode Skole je 40 sati tjedno. Za vrijeme cijelog radnog vremena,
osim za vrijeme odmora, obavlja rad sa strankama.

Poslovi racunovode Skole ukljucuju sljedece grupe poslova:

- organizacija cjelokupnog rada racunovodstvene sluzbe

- vodi financijsko knjigovodstvo Skole prema zakonu o knjigovodstvu i dr. propisima

- izraduje prijedlog financijskog plana zajedno s ravnateljem

- izraduje periodi¢ne obracune i zavr$ni ra¢un skole

- izraduje knjigovodstvene podatke o rezultatima financijskog i materijalnog poslovanja
za potrebe organa upravljanja Skole 1 ostale statistike

- vodi evidenciju ulaznih i izlaznih faktura

- organizira rad oko popisa sredstava — inventura

- obracunava vrijednost osnovnih sredstava i sithog inventara, vrSi obracune poreza,
doprinosa iz dohotka i placanje

- vrSi uskladivanje salda s dohocima

- priprema sve analize, stru¢ne podatke i izvjeStaje za organe upravljanja iz podrucja
materijalno-financijskog poslovanja skole

- odgovara za ispravnost svih isprava za knjiZzenje kao i toc¢nost knjigovodstvenih
podataka koji sluZe za izradu periodi¢nih obracuna i zavr§nog racuna

- izrada i dostavljanje svih potrebnih financijskih podataka prema HZZO- u i
pripadaju¢em ministarstvu

- vr$i obracun 1 isplate placa 1 ostalih naknada, izraduje potrebnu dokumentaciju za
osobne dohotke radnika $kole

- prima uplatu i isplatu novcanih sredstava za Skolu

- vodi blagajnicki dnevnik 1 uz njega prilaze dokumentaciju uplate 1 isplate po Zakonu o
knjigovodstvu i propisima

- poslovanje s FINA-om oko uplata i isplata

- vodi evidenciju kartica o platama radnika, porezne kartice, kao izradu potrebne
dokumentacije vezane uz place radnika
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- izraduje izvjesc¢a i potvrde o placi

- vodi kartoteku potrosackih kredita radnika Skole

- obavlja druge poslove po nalogu ravnatelja i odluka nadleznih organa.
- ucenicki servis

9.9.PLAN | PROGRAM RADA VODITELJA SMJENE

1. Suradnja s ravnateljem

2. Organizacija nastave

3.1. Pracenje realizacije plana 1 programa nastavnika

3.2.Rad na pedagoskoj dokumentaciji:

-pregled 1 pracenje dnevnika i imenika

-izrada predlozaka za pedagosku dokumentaciju

-statisti¢ki podaci

3.3. Vodenje evidencije sati djelatnika

3.5. Briga za stru¢no usavrS$avanje (individualno i kolektivno)

4.Rad u stru¢nim tijelima Skole:

-nazo¢nost 1 sudjelovanje na sjednicama Nastavnickog vijeca 1 Razrednih vijeca
5.1. Suradnja s pedagogom

5.2. Suradnja s tajniStvom i racunovodstvom

6.1.Planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada:

-sudjelovanje u izradi godi$njeg plana i programa $kole

-suradnja u izradi plana i programa stru¢nih vijeca skole

6.2. Sudjelovanje u planiranju i ostvarivanju skolskog preventivnog programa
7. Rad s u¢enicima (svakodnevna komunikacija, pruzanje potrebne stru¢ne pomoci,
radionice, rad na satima zamjene

8. Javna 1 kulturna djelatnost skole:

-organizacija kulturnih, umjetnickih i sportskih aktivnosti u skoli

-organizacija posjeta koncertima, kazaliSnim predstavama, sportskim susretima
-organizacija svecane podjele maturalnih svjedodzbi

9.1. Priprema i tiskanje skolskog izvje$ca za tekucu Skolsku godinu

9.2. Suradnja s okruZenjem Skole

10. voditelj smjene radi raspored ucionica

9.10PLAN RADA SATNI CARA

PROGRAM RADA REALIZACIJA
Izrada privremenog rasporeda Kolovoz

Izrada stalnog rasporeda Kolovoz-Rujan
Pracenje realizacije nastave Tijekom godine
Drugi poslovi po potrebi skole i nalogu Tijekom godine
ravnatelja

Rad s u¢enicima Tijekom godine
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9.11.PLAN | PROGRAM RADA VODITELJA NASTAVE NA SRPSKOM JEZIKU |
CIRILI CNOM PI SMU

RUJAN
- prijem ucenika u prvi razred
- ucesce u organizaciji pocetka nove skolske godine
- upute u planiranju i programiranju nastave-operativni program
- priprema sjednice nastavnickog vijeca -Pravilnik o pracenju i ocjenjivanju uc¢enika
- raspored zamjena odsutnih nastavnika (kontinuirano)
LISTOPAD
- formiranje stru¢nih aktiva profesora — izrada programa rada
- suradnja s uCenicima
- pedagoSka dokumentacija, mati¢ne knjige, dosjei ucenika
STUDENI
- posjete nastavi profesora i konzultacije u cilju unapredenja nastave zajedno sa
ravnateljem skole
- stru¢ni aktivi na nivou Skole — koordinacija
PROSINAC
- koordinacija u pripremi i provedbi drZzavne mature
- priprema sjednica razrednih vijeca, nastavni¢kog vije¢a za prvo polugodiSte- analiza
SI JECANJ
- uceSce u pripremi svecanog programa u organizaciji proslave Svetog Save
- uvid u vodenje pedagosSke dokumentacije
VELJACA
- posjete nastavi — svi oblici rada
- upute ucenicima Cetvrtog razreda za pristupanje drzavnoj maturi
0ZUJAK
- strucni aktivi profesora na nivou Skole
- Skolska natjecanja ucenika
- pripreme za drustveno koristan rad ucenika
TRAVANJ
- suradnja sa ucenicima i razrednicima; ekskurzije, maturalne zabave
- drustveno koristan rad ucenika

SVIBANJ
- pripreme za sjednicu razrednog vijeca Cetvrtog razreda — kraj Skolske godine
- ucesce u provedbi drzavne mature
LIPANJ
- popravni ispiti za u¢enike Cetvrtog razreda
- provedba ispita drzavne mature (dezurstva)
- sjednice razrednih vijeca, nastavnickog vijeca; kraj nastavne godine za prvi, drugi i tre¢i
razred
- upisi ucenika u prvi razred
SRPANJ
- popravni ispiti za prvi, drugi i treci razred, prvi rok
KOLOVOZ
- matura — jesenji rok
- upisi ucenika u prvi razred, drugi upisni rok
- sjednice razrednih vijeca
- analiza uspjeha na kraju Skolske godine
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- organizacijske pripreme za pocetak nastave

10. PLAN | PROGRAM RADA OSTALI H DJELATNI KA SKOLE

10.1.PROGRAM RADA RUKOVATELJA CENTRALNOG GRIJANJA —-KUCNOG
MAJSTORA

Radno vrijeme lozaCa centralnog grijanja je 40 sati tjedno, Sto je odredeno rjeSenjem o
zaduzZenju, na pocetku svake Skolske godine.

Poslovi lozaca ukljucuju sljedece poslove:

- rukuje automatskim kotlom za toplovodno grijanja zgrade skole

- brine o odrZavanju kotla 1 mreZe centralnog grijanja

- vrsi pripremne 1 zavr$ne radove prije pocetka 1 poslije zavrSetka grijanja

- po potrebi angazira stru¢ne /vanjske /radnike za vece popravke kotla 1 pripadajucih
instalacija

- odgovorna je osoba za protupozarnu zastitu Skole

- odgovoran je za ispravnost protupozarnih aparata, narocito za redovno punjenje i
popravak slu¢ajnih oStecenja istih

- tijekom razdoblja kad nije sezona grijanja zaduzen je povremeno za poslove
preuzimanja i dostave poste, uredenja Skolskog dvorista 1 sl.

- obavlja 1 ostale poslove po nalogu ravnatelja, tajnika 1 druge ovlastene osobe

102.SPREMACI CE

Radno vrijeme spremacica Skole je 40 sati tjedno i obavlja se u dvije smjene, te je uredeno
rjeSenjem o tjednom zaduzenju, na pocetku svake skolske godine.
Poslovi spremacica ukljucuju sljedece poslove:
- odrzavanje Cistoce u ucionicama, hodnicima, Sportskoj dvorani, kabinetima, knjiznici 1
uredskim prostorijama, svlaCionicama, i WC-ima 8kole, kao i u ostalim prostorima
Skole, dvoristu i prilazu skoli
- svakodnevno brisanje prasine s namjestaja i ucenickih klupa i stolica, odnoSenje smeca,
pranje prozora po potrebi, kao i odrZzavanje zidova €istim u u¢ionicama i hodnicima
- navedeni poslovi se obavljaju prema zaduZenjima na pocetku $kolske godine, prema
veli¢ini, odnosno pripadajucoj kvadraturi prostora za ¢iS¢enje
- uz dezurnog nastavnika brinu o disciplini u¢enika na ulaznom dijelu zgrade
- obavjestavaju roditelje o mjestu ucionice prilikom odrzavanja roditeljskih sastanaka ili
drugih skupova koje skola organizira, kao i uvodenje stranaka kod ravnatelja, tajnika,
pedagoga u zbornicu i sl.
- vrSe internu dostavu svih pisanih materijala/oglasna knjiga, obavijesti u¢enicima/
- tijekom Skolskih praznika po posebnom ovlastenju vrSe otpremu i prijem poste
- prijavljuju odgovornoj osobi, ravnatelju ili tajniku sva oStec¢enja i nastale kvarove u
prostorijama koje Ciste
- vrSe c¢iS¢enje svih prostorija nakon krecenja kao i1 nakon ve¢ih ili manjih adaptacija u
Skoli
- obvezno predaju odgovornoj osobi sve nadene stvari
- obavljaju i ostale poslove po nalogu ravnatelja, tajnika ili druge ovlastene osobe.
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11.PLAN |

PROGRAM RADA SKOLARKVMAH STRUC

Nastavnici $kole uklju¢eni su u rad struc¢nih aktiva ovisno o struci i predmetu iz kojeg
izvode nastavu. Predsjednici aktiva potvrdeni su na sjednici Nastavnickog vije¢a. Radom
stru¢nih aktiva koordinira stru¢na sluzba (ravnatelj, pedagog) za ¢ije smjernice izraduju svoj

program rada u kojem planiraju sljedece sadrzaje:

- oblik stru¢nog usavrsavanja

- planiranje - realizacija i vrednovanje nastave
- rad u Skolskoj knjiZnici, opremanje kabineta, praktikuma 1 radionice, sportskog

igraliSta
- pripremanje za izlozbe

- pripremanje za natjecanja, strucne ekskurzije

U 8kolskoj 2020./2021.godini djeluju sljedeci aktivi:

11.1. SKOLSKI STRUCNI

(vodi t el j aktiva:

Kyistina

Leki

AKTI V NASTAVNI

¢

KA HRVAT

Vojnovi €

Clanovi aktiva su:Zvezdana Adamovi¢, Vi$nja Zec, Daniela Ziza Gebhardt, Kristina Leki¢
Vojnovi¢, Helena Bukarica, Katarina Dinje§ Gros, Bojan Mati¢.

PLAN RADA:
TEME VRIJEME NOSITELJI
Dogovor o radu Aktiva, biranje predsjednika Aktiva rujan svi ¢lanovi
Obiljezavanje Dana Skole listopad svi ¢lanovi

Obiljezavanje praznika/blagdana

tijekom godine

svi ¢lanovi

Uredenje ucionica prigodnim plakatima i panoima

tijekom godine

svi ¢lanovi

Izvjesca sa struénih skupova i1 seminara te pracenje
stru¢ne literature

tijekom godine

svi ¢lanovi

Priprema ucenika za natjecanje i Lidrano

tijekom godine

svi ¢lanovi

Organizirani posjet kazalistu i kinu

tijekom godine

svi ¢lanovi

Organizirani posjet Interliberu

studeni

svi ¢lanovi

Priprema i provedba Drzavne mature za 4.razrede

tijekom godine

Katarina
DinjesGros
Daniela Ziza
Gebhardt
Zvezdana
Adamovié¢
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Suradnja s ravnateljem, pedagoginjom, tijekom godine svi ¢lanovi

SV

Nastavnickog vijeca

Organizacija radionica iz jezika i knjizevnosti u tijekom godine svi ¢lanovi
Skolskoj knjiznici

11.2. SREDRBKNI AKTIV NASTAVNI KA SRPSKOG JEZ
(vodi telj akti)va: Mara Duki ¢

Clanovi aktiva su: Mara Pukié, Jela Sormaz i Danijela Atlagi¢

PLAN RADA:
TEME VRIJEME NOSITELJI
Dogovor o radu Aktiva, biranje predsjednika Aktiva rujan svi ¢lanovi
Obiljezavanje Dana Skole listopad svi ¢lanovi
Obiljezavanje praznika/blagdana tijekom godine svi ¢lanovi
Uredenje u€ionica prigodnim plakatima i panoima tijekom godine svi ¢lanovi
Izvjesc¢a sa stru¢nih skupova i seminara te praenje tijekom godine svi ¢lanovi
stru¢ne literature
Priprema ucenika za Brankove dane tijekom godine svi ¢lanovi
Organizacija Sajma knjiga u Beogradu listopad svi ¢lanovi
Organizacija Sv. Save sijeCan;j svi ¢lanovi
Priprema i provedba Drzavne mature za 4.razrede tijekom godine Svi ¢lanovi
Suradnja s ravnateljem, pedagoginjom, tijekom godine svi ¢lanovi
knjiznicarkom,ispitnom koordinatoricom i ¢lanovima
Nastavnickog vijeca
Organizacija radionica iz jezika i knjizevnosti u tijekom godine svi ¢lanovi
Skolskoj knjiZnici
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11.3

(vodi tel]

SKOL SKI

aktiva:

STRUCNI

Ant oni o

AKTI V NASTAVNI

Skl epi ¢

Clanovi aktiva su: Mihaela Hutz, Jelica Lapcevi¢, Branka Skarica, Natasa Pai¢, Jelena
Petkovi¢, MajaErdes, Maja Segedi, Antonio Sklepi¢, Zvjezdana Spasenovi¢, Milina Zabka,.
Ivana Simi¢, Jovana Kovacevic¢

nastavi jezika (obiljezavanje
praznika)

Op¢a deklaracija o ljudskim
pravima — obiljeZavanje datuma
Svjetski dan borbe protiv AIDS-a,
1.12. — podizanje svijesti zajednice
o infekciji i odgovornosti

VRIJEME
ODRZAVANJA SADRZAJ NOSITELJI
(MJESEC)

IX f Donosenje godisnjeg plana rada za | profesori engleskoga,
engleski, njemacki i francuski jezik | njemackoga 1 francuskoga
po razredima jezika

9 Planovi individualnog stru¢nog
usavrSavanja

1 Obiljezavanje Europskog dana
jezika 26.9.

1 Nabava nastavnih materijala,
udZbenika, ¢asopisa

X 1 Obiljezavanje Dana ugitelja, 5.10. profesori engleskoga,

1 Obiljezavanje dana $kole 15.10. njemackoga i francuskoga
jezika

Xl {1 Halloween — poucavanje kulture u | profesori engleskoga,
nastavi jezika njemackoga i francuskoga

 JuvenesTranslatores-natjecanje za | jezika
odabir najboljih prevoditelja u EU,
22.11.
Xl 1 Bozi¢ — poucavanje kulture u profesori engleskoga,

njemackoga 1 francuskoga
jezika

Suradivanje sa ¢lanovima drugih
aktiva, pedagogom, ravnateljem i
ostalim osobljem skole sa ciljem §to
kvalitetnijeg odgojnog rada s
ucenicima

Priprema ucenika za Skolska
natjecanja iz stranih jezika
Provedba $kolskih natjecanja

profesori engleskoga,
njemackoga i francuskoga
jezika
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Skolsku godinu

I 1 Valentinovo — poudavanje kulture u | profesori engleskoga,
nastavi jezika (obiljezavanje njemackoga i francuskoga
praznika) jezika

1 Priprema ucenika za drzavnu
maturu, zavrsni ispit

Il 1 Analiza uspjeha na Skolskim i profesori engleskoga,
zupanijskim natjecanjima njemackoga i francuskoga

St. Patrick'sDay — obiljezavanje jezika
praznika i poucavanje kulture u
nastavi jezika

9 Obiljezavanje Dana frankofonije

1 Priprema ucenika za drzavnu
maturu, zavrsni ispit

v 1 Uskrs — poucavanje kulture u profesori engleskoga,
nastavi jezika (obiljezavanje njemackoga i francuskoga
praznika) jezika

1 Priprema ucenika za drzavnu
maturu, zavrsni ispit

\ 9 Dan pobjede/Dan Europe — profesori engleskoga,
poucavanje kulture i civilizacije u njemackoga 1 francuskoga
nastavi stranih jezika jezika

9 Priprema ucenika za drzavnu
maturu, zavrsni ispit

Vi 1 Dan glazbe, 21.6. — obiljezavanje profesori engleskoga,
Svjetskoga dana glazbe njemackoga i francuskoga

f  Analiza ostvarenja plana i programa | jezika
na kraju Skolske godine
9 Izbor voditelja Aktiva na narednu

Aktivnosti tijekom godine: suradnja s ostalim aktivima, pedagogom i ravnateljem.
Ostale moguce aktivnosti: suradnja s uc¢enickom zadrugom Ister, Mirovnom grupom mladih
Dunav, Europski dom Vukovar, Dvorac Eltz, Hrvatski dom Vukovar, DrZzavni arhiv, Luc¢ka

kapetanija.
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11.4STRUCNI ANKSTAMWNIKA MATEMATIKE, FIZIKE, RACUNALSITVA
INFORMATIKE

Voditelj aktiva: Nevenka Bago

Clanovi aktiva su: Nevenka Bago, Biljana Makoter Postruzin, Biljana Heéimovié¢ Apéag,
Suzana Bingulac Beretin, Vedrana Vejnovié, Jasna Jockovi¢, Nevena Varga

CILJEVI:
Ciljevi struc¢nog usavrsSavanja nastavnika
1 Razvijati svijest o potrebi primjene raznovrsnih nastavnih metoda i nacina poucavanja.
1 Promicati individualizirani pristup u poucavanju zbog bolje uklju¢enosti svih u¢enika
u nastavni proces.
1 UsavrSavati nastavnike u komunikacijskim vjeStinama.
1 Unapredivati stvaranje poticajnog okruzenja za ucenje u Skoli razmjenom primjera iz
prakse.
1 Razvijati vrednovanje postignuc¢a ucenika i samovrednovanje rada nastavnika.
1 Promicati cjelozivotno ucenje kao jedno od osnovnih opredjeljenja u sustavu
obrazovanja.

Ciljevi struc¢nog usavrSavanja nastavnika

9 Uputiti 1 obuciti nastavnike za nastavne strategije i metode koje podupiru ucenicko
konceptualno razumijevanje fizike.

1 NaglaSavati s metodickog gledista motivacijski 1 istrazivacki pokus i znaCenje
znanstvenih pothvata u povijesti fizike te sa znanstveno-stru¢nog gledista suradnja
znanstvenika s instituta ili regionalnih sveucilista (Zagreb, Osijek, Rijeka, Split) i
nastavnika radi cjelovitijeg uvodenja znanstvenih ¢injenica sa svrhom boljeg
ucenickog razumijevanja fizike.

9 Suradnja znanstvenika i ucitelja/nastavnika

Ciljevi str uc nastgvnikasmfarmatikea vanj a

1 Upoznavanje s funkcionalno$¢u,upotrebom i primjenom novih tehnologija kroz
radionice i predavanja koja su ponudena.

91 Kroz suradnju Agencije za odgoj i obrazovanje s udrugama, institucijama i tvrtkama
poticanje upotrebe novih alata i tehnologija s ciljem razvoja obrazovanja.

1 Stjecanje novih znanja unutar podrucja metodike nastave informatike i upoznavanje sa
novim strategijama poucavanja. Zadaca strucnih skupova usmjerena je ka
cjelozivotnom ucenju, trajnom i sustavnom usmjeravanju i poticanju nastavnika
informatike u usvajanju i primjeni novih znanja, vjestina i stavova.

Pl an stru¢nog usavrsSavanj a:

Cilj stru¢nih usavrSavanja je unaprjedenje svojih osobnih, socijalnih i profesionalnih
kompetencija u cilju unapredivanja neposrednog odgojno-obrazovnog procesa.

U Skolskoj godini 2020./2021. planirano je sudjelovanje na sljede¢im stru¢nim skupovima:

MATEMATIKA:

- stru¢na usavrSavanja prema Katalogu Agencije za odgoj i obrazovanje za Skolsku godinu
2020./2021.

- Metodicki skup nastavnika matematike
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- Drzavni stru¢ni skup nastavnika matematike
- Zupanijska stru¢na vijeca tijekom Skolske godine

- Kongres nastavnika matematike

INFORMATIKA I RACUNALSTVO:
- stru¢na usavrsavanja prema Katalogu Agencije za odgoj i obrazovanje za skolsku godinu
2020./2021.
- stru¢na usavrsavanja prema Katalogu Agencije za strukovno obrazovanje za skolsku godinu
2020./2021.
- Zupanijska stru¢na vijeca tijekom $kolske godine.

FIZIKA:

- stru¢na usavrSavanja prema Katalogu Agencije za odgoj i obrazovanje za $kolsku godinu
2020./2021.
- stru¢na usavrSavanja prema Katalogu Agencije za strukovno obrazovanje za Skolsku godinu
2020./2021.

- Zupanijska stru¢na vijeca tijekom $kolske godine.

REDNI
BROJ

VRIJEME
REALIZACIJE

SADRZAJ RADA

1.

9. mjesec

Donosenje plana i programa rada aktiva za
Skolsku 2020./2021. godinu

Dogovor o elementima i kriterijima
ocjenjivanja za nastavne predmete
informatika i racunarstvo, fizika i
matematika

Rad na Skolskom kurikulumu - Dan broja
Pi, Vecer matematike, Klokan bez granica,
Dan skole, projekti i izleti

Izrada operativnih i izvedbenih planova i
programa po

predmetima uz formiranje ishoda ucenja
Izrada permanentnog/individualnog
usavrsavanja

Izrada programa dodatne i dopunske
Planiranje nabavke novih nastavnih
sredstva i pomagala

Izrada vremenika pisanih provijera znanja
za 1. polugodiste

Izrada i provodenje inicijalnih testova
predznanja

Program medupredmetnih 1
interdisciplinarnih sadrzaja

Razno

10. mjesec

Formiranje grupa dodatne i dopunske
nastave

ZADUZEN ZA
REALIZACIJU:
¢lanovi aktiva i
po potrebi
struéni suradnik
pedagog
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Izrada programa dodatne i dopunske
Analiza rezultata postignutih na
inicijalnim provjerama znanja
Analiza rezultata drzavne mature i
postignuéa ucenika tijekom protekle
Skolske godine na svim razinama
natjecanja

Upoznavanje sa programom drzave
mature za 2020./2021. godinu
Organizacija i odlazak na jednodnevni
izlet.

11. mjesec

Analiza realizacije nastavnih planova i
programa s osvrtom na eventualne
poteSkoce u realizaciji istih
Pripremanje ucenika za natjecanja iz
matematike, informatike i fizike
Prisustvovanje seminarima, stru¢nim
skupovima 1 Zupanijskim aktivima,
izvjesca sa seminara

12. mjesec

Priprema projekta i izlaganje ideja na
temelju videnog na izletu (korelacija
izmedu matematike, fizike i informatike)
E-dnevnik: Pripreme za sjednicu na kraju
prvog obrazovnog razdoblja, ispunjavanje
tablica 1 ispis izvjesca

Analiza realizacije nastavnih planova i
programa na kraju prvog polugodista
Analiza rezultata na kraju prvog
polugodista

Utvrdit ¢e se potrebitost rada s roditeljima
kako bi u€enici

postigli bolji uspjeh na kraju nastavne
godine

Dogovor o na¢inima pruzanja podrske i
pomo¢i u¢enicima koji imaju negativne
ocjene

Dogovor za organizaciju i provedbu
Skolskih i Zupanijskih natjecanja
Organizacija 1 provodenja Veceri
matematike koju ¢emo

povezati sa zajednickim projektom
Priprema materijala i pocetak projekta koji
povezuje dosad nauceno, videno videnog
na izletu te kroz istrazivacki rad ucenici ¢e
pokazati svoje vjestine

1. mjesec

Analiza provodenja pravilnika o pracenu i
ocjenjivanju ucenika U srednjim Skolama
uz primjedbe i prijedloge
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Izrada vremenika pisanih provjera znanja
za 2.polugodiste

Pripremanje ucenika za natjecanje iz
matematike, informatike i fizike
Sudjelovanje uc¢enika na Skolskom
natjecanju iz matematike, fizike i
informatike

Provodenje i rad na zajednickom projektu,
analiza dosada$njih radova

2. mjesec

E-dnevnik: analiza rada sa aplikacijom i
rjeSavanje eventualnih poteSkoca
Priprema 1 provedba Zupanijskih
natjecanja iz matematike, fizike i
informatike srednjih Skola te izvjestaji s
natjecanja

Dogovori oko korelacije predmeta i
obradivanje zajednickih tema po
predmetima za drugo polugodiste
Profesionalno usavrSavanje: nacini
informiranja i suradnje sa Zupanijskim
stru¢nim vije¢ima

3. 14. mjesec

E-dnevnik: nacini pracenja i evidentiranja
uspjeha ucenika (elementi ocjenjivanja i
pracenja; promotrit ¢e se i utvrditi
pracenje, provjeravanje i ocjenjivanje
ucenika)

Odrzavanje matematickog natjecanje
Klokan bez granica i Dana broja “
Zavrsetak zajedniCkog projekta, analiza
rezlutata istrazivanja i njegovo
vrednovanje

Sudjelovanje ucenika na drzavnom
natjecanju iz matematike, fizike i
informatike

Pripreme ucenika za drzavnu maturu
Izrada zadataka za godiSnju porvjeru
znanja iz matematike i informatike
Organizacija i odlazak na jednodnevni
izlet

Razno

5. mjesec

Iskustva sa zupanijskih i drzavnih
natjecanja iz matematike i informatike
Provedba ispita drzavne mature
Razno

6. mjesec

E-dnevnik: zavr$ni izvjestaji

62



Izvjestaj rada Strucnog aktiva (analiza
realizacije plana rada predvidenog za
Skolsku 2020./2021. godinu)

Analiza uspjeha ucenika po razli¢itim
smjerovima uz primjedbe na planove i
programe (nacinit ¢e se detaljna analiza
uspjeha ucenika u drugom obrazovnom
razdoblju skolske godine 2020./2021.
Odabir obvezatnih udzbenika u iducoj
Skolskoj godini

Iskustva nastavnika u izvodenju nastave
(utvrdit ¢e se stupnjevi napredovanja i
dostignuca u struci)

Analiza rezultata postignutih na ispitu
drZavne mature

Dogovor i planiranje poslova vezanih za
ispis svjedodzbi i unos podataka u e-
Maticu

Primjeri dobre prakse

Prisustvovanje seminarima, stru¢nim
skupovima 1 Zupanijskim aktivima,
izvjeSca sa seminara

Razno
11.5STRUCNI AKTIV TURI ZMA | UGOSTITELJSTVA
(vodi tel] akt)i va: Katica SuSac

Usvajanje plana aktiva

Izrada operativnih planova rada
Obiljezavanje Dana Skole i Svjetskog dana kuhara
Zavr$ni radovi (teme, dogovor o mentorstvu)
Strucna usavrSavanja

Sv. Nikola — pokloni i panoi

Obiljezavanje Bozi¢a i Nove godine
Valentinovo

Uskrs

10. Sajam poslova

11. Dani tradicionalne kuhinje

12. Analiza uspjeha

13. Zavrs$ni rad — organizacija i provedba

14. Upisi

15. Analiza rada aktiva

CoNo~WNPE
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11.6STRUCNI
ADMINISTRACIJE

(voditelj aktiva: lvana Bl a Z)e vi ¢

AKTI V NASTAVNI

KA EKONOMI JE,

Clanovi aktiva su: Sara Belec, Bojana Blagojevi¢, Ivana BlaZevié, Vlatka Mihajlovi¢, Andela

Raji¢, Andrijana Marinic.

AKTIVNOSTI

MJESEC

1. Sjednica:
Nabava udzbenika 1 stru¢ne literature
Razmatranje elemenata o ocjenjivanju
ucenika i oblika ocjenjivanja
Izrada izvedbenih planova i programa
Izvjesce sa seminara

2. Sjednica:
Zavrsni rad: - dogovor o mentorstvu na
zavrSnom radu; prijedlog tema za zavr$ni
rad te dogovor o strukturi izrade zavrSnog
rada

Analiza uspjeha po razrednim odjelima te
analiza rada u prvom polugodistu
(razmatranje realizacije nastavnih planova i
programa te eventualnih poteskoc¢a oko
njihove provedbe; tekuca problematika)

Razmatranje provedbe izrade zavr$nog rada;
Prijedlozi za poboljSanje uspjeha ucenika u
2.polugodistu

Aktivnosti vezane za pomoc¢nicke ispite

Analiza uspjeha zavrs$nih razreda

Aktivnosti vezane za izradu i provedbu
zavrsnog rada
Analiza rada u sk.god.

Rujan

Prosinac

Ozujak

Travanj

Svibanj

Lipanj

Lipanj
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Dogovaranje oko nastavnih predmeta za Srpanj
iducu Skolsku godinu

NAPOMENA: Clanovi aktiva ée tijekom $kolske godine pratiti vremenik odrzavanja struénih
skupova, te ¢e sukladno moguénostima na istima sudjelovati.

11.7 S T RU C NV NASRKAVNIKA BIOLOGIJE | KEMIJE

(voditelj aktiva: Dubravka Endrich )

Rujan —sastanak aktiva
- lzrada plana i programa rada aktiva

- lzrada nastavnih planova i programa
- Dogovor o mjerilima i elementima ocjenjivanja
- Dogovor o stru¢nom usavrsavanju

Listopad
- Obiljezavanje mjeseca borbe protiv ovisnosti, izrada plakata u suradnji s knjiznicom

- Sudjelovanje u obiljezavanju Dana Skole

Studeni
- Sudjelovanje na Meduzupanijskom stru¢nom skupu

Prosinac
- Obiljezavanje 1. prosinca Svjetskog dana AIDS-a, izrada plakata i uredenje panoa u

suradnji s knjiznicom

Sijecanj
- Sastanak Aktiva
- Evaluacija rada u prvom polugodistu

Vel jaca
- Obiljezavanje Medunarodnog dana zaStite mocvara, izrada plakata u suradnji s
knjiznicom
OZzuj ak

- Sudjelovanje na Meduzupanijskom stru¢nom skupu

Travan|
- Obiljezavanje Dana planeta Zemlje, izrada plakata i uredenje panoa u suradnji s

knjiznicom
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Svibanj
- Obiljezavanje Svjetskog dana bez pusenja, izrada plakata u suradnji s knjiznicom
- Realizacija plana i programa rada

Lipanj
- Organizacija rada eventualnog dopunskog rada
- Evaluacija rada Aktiva u drugom polugodistu

Clanovi aktiva: Zeljko Mikuli¢, diol.ing., Dubravka Endrch, prof., Ljiljana Jezidzi¢, prof.,
Ivana Pisaci¢, prof.
Predsjednik Aktiva : Dubravka Endrich, prof.

11.8 STRUCNI POAJOPRIXREDE | PREHRANE
(voditel] aktihdva: Velinka Luki ¢

Clanovi aktiva su: Ines Peji¢, Samira Hranié¢, Velinka Luki¢, Svetlana Mi§i¢, Danijela Veres,
Jovanka Vazié¢

IX

Usvajanje godi$njeg plana i programa aktiva

Uskladivanje operativnih i izvedbenih programa u $k. god. 2020/21.

Usvajanje elemenata i kriterija vrednovanja

o Oy Oy O

Nabava strucne literature i nastavnih pomagala za 2020./21.god.

Smotra u€eni¢kog zadrugarstva Republike Hrvatske

Dan zahvalnosti za plodove zemlje — 12. listopada

Pripreme za obiljezavanje Dana $kole — 15. listopada

Obiljezavanje svjetskog dana hrane ( FAO) — 16. listopada

Obiljezavanje Dana kruha - dana zahvalnosti za plodove zemlje , 17. listopada
Teme za zavrSne radove — dorada postojecih i uvrStavanje novih tema

Utvrdivanje mentorstva za zavr$ne radove

o o O O O O O O

Obiljezavanje Dana jabuka, 20. listopada

(@)

Jednodnevni izlet park prirode Papuk, vinarija Kutjevo
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Popis odabranih tema za Zavr$ni rad
Sudjelovanje na stru¢nom skupu MZSV-a
Suradnja s ustanovama i obrtnicima, radi obavljanja prakti¢ne nastave i vjezbi

Izlaganje UZ na sajmu

Obiljezavanje sv. Nikole 1 sv. Lucije kroz aktivnosti uc¢enicke zadruge

Skolska natjecanja udenika srednjih §kola
Struc¢no usavrSavanje - seminari prema katalogu ASOO

Sudjelovanje u radu ucenicke zadruge

Provedba obrane zavr$nih u zimskom roku $k. god. 2020./21.
Radionice: Boje u hrani
Posjet knjiznici

Suradnja s ostalim aktivima u skoli

Strucni posjeti u cilju edukacija ucenika iz strukovnih sadrzaja
Aktivnosti vezane uz ucenicku zadrugu

Promocija struke (dani otvorenih vrata ili dr. aktivnosti prema dogovoru)

Sudjelovanje u radu Stru¢nog skupa MZSV-a

Pregled rada Stru¢nog aktiva u prethodnom razdoblju
Sajam poslova

Sajam hrane

Sajam starih zanata, guzvarijada

Sajam cvijeca
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Zupanijska smotra u¢eni¢kih zadruga
Radionica Hrana i zdravlje (cikla)

Posjet poljoprivrednom sajmu u Novom Sadu
Plan upisa u sljedecu skolsku godinu

Prezentacija Skole i promidzba upisa u prvi razred

o O O Oy O O

Izrada promidZbenog materijala za upis u prvi razred

VI
0 Pregled rezultata upisa u prvi razred
0 Analiza rada na kraju nastavne godine

0 Provodenje obrane zavr$nog rada za u¢enike

Clanovi struénog aktiva poljoprivrede i prehrane: Danijela Veres, Svetlana Misi¢, Jovanka
Vazi¢, Ines Peji¢, Samira Hrani¢, Velinka Luki¢, medusobno suraduju i svojim prijedlozima
pomazu i doprinose radu Aktiva. Voditelj aktiva redovito saziva sastanke Aktiva, vodi diskusije
1 potiCe Clanove Aktiva na predano zalaganje s ciljem podizanja kvalitete nastave. Stru¢ni aktiv
daje prijedloge o nabavci nastavnih pomagala i sredstava radi $to kvalitetnijeg i lakSeg rada u
nastavi, a voditelj Aktiva predstavlja i1 iznosi ideje, zakljucke i1 potrebe nastavnika ravnatelju,

putem zakljucaka sastanka Aktiva.

Voditeljica aktiva: Velinka Luki¢, dipl.ing.

11.9. STRUCNI AKTIV TJELESNE | ZDRAVSTVENE K
(voditel] aktiva: L)iljana Rudinski Mi j atovi

Clanovi: Ljiljana Rudinski Mijatovi¢, Lucija Spoljari¢ Perhat, Sinisa Serbi¢ i Porde
Maksimovi¢

1. Organizacija rada u novoj skolskoj godini

2. Priprema ucenika za natjecanja
3. Sudjelovanje na natjecanjima
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11.10. STRUCNI AKTIV VJERONAUKA, ETI KE, POL I
PSIHOLOGIJE, POVIJESTI | GEOGRAFIJE

(voditelj aktiva: Vesna Kolak)

Clanovi aktiva: Slavica Blatnjak, Dubravka Hréek, Vladimir Jovi¢, Borko Jurcevi¢, Vesna
Kolak, Ondrej $irka, Srdan Despotovi¢ i Stefan Teofilovi¢

Aktiv planira posjet dvorcu, muzeju, Vucedolu i muzeju u okviru samostana.

11.11 STRUCNI AKTI V FRI ZERI I KOZMETI CARI
(vodi tel] aktiva): NebojSa Manojl ovi ¢

Clanovi: Nebojsa Manojlovi¢, Jela Martinovi¢, Maja Modalek, Snjezana Sari¢, SneZana
Zivkovi¢, Ksenija Frani¢ 1 Kata Kuzmanic¢

Aktivnosti: izrada plana i programa rada, izrada nastavnih planova i programa, dogovor o
elementima vrednovanja, dogovor o stru¢nom usavrsavanju.

Cilj: razvijanje suradnje i odgovornosti, organizacija natjecanja i unaprjedenje nastave
Nacin realizacije: izrada planova, planiranje stru¢nog usavrSavanja, organizacija natjecanja,
organizacija ekskurzija, suradnja s obrtnicima

Posjetiti: Zagreb Hair Expo, Beogradski sajam, Hairstyle News Festival.

PLAN RADA ZADREUGE ISTER:

10.mjesec — upis novih ¢lanova, biranje Uprave zadruge, osnivanje novih aktivnosti i
voditelja, smotra uceniCkog zadrugarstva, pripreme za Dan Skole, obiljezavanje Dana kruha 1
Dana jabuka

11.mjesec — izlaganje na sajmu

12.mjesec — obiljezavanje sv. Nikole i sv. Lucije

1.1 2. mjesec — sudjelovanje u radu zadruge

3. mjesec — promocija Skole

4.mjesec — sajam poslova, sajam hrane, sajam starih zanata i sajam cvije¢a
5.mjesec — zupanijska smotra uc¢enickih zadruga

6.mjesec — analiza rada
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12. PRACENJE I VREDNOVANJE OSTVARI VANJ
PLANAI PROGRAMA RADA SKOLE

Za sve aktivnosti Skole koje su u sadrzaju godi$njeg plana i programa rada, izraduju se
izvedbeni programi te se prati njihovo ostvarivanje. Pracenje obavlja ravnatelj, voditelj nastave
na srpskom jeziku i ¢iriliénom pismu i pedagog osobnim uvidom.

Ostvarivanje programa razmatra se na sjednicama stru¢nih vije¢a Srednje strukovne Skole
Marko Babic.

Na kraju $kolske godine Skolski odbor razmatra izvje$¢e ravnatelja o ostvarivanju godi$njeg
plana i programa rada i upuéuje ga Ministarstvu i Zupaniji.

V.d. ravnatelja

Rudolf Tomi¢, dipl.oec.

Godi$nji program rada za $kolsku 2020./2021. godinu usvojen je na sjednici Skolskog odbora
7.listopada 2020.

Predsjednik Skolskog odbora:

Stjepan Madarevi¢,mag.iur.
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